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PREFEITURA MUN. DE SAO MIGUEL DO ALEIXO
PUBLICA :

« INSTRUCAO NORMATIVA N° 392/2024 DE 29 DE JANEIRO DE 2024 QUE DISPOE
SOBRE A ELABORACAO DOSESTUDOS TECNICOSPRELIMINARES - ETP, PARA
AQUISICAO DE BENSE A CONTRATACAO DE SERVICOSE OBRAS.

« INSTRUCAO NORMATIVA N° 393/2024 DE 29 DE JANEIRO DE 2024 - QUE DISPOE
SOBRE O PROCEDIMENTO PARA A PARTICIPACAO DE PESSOA FiSICA NAS
CONTRATACOESPUBLICASDE QUE TRATA A LEI N° 14.133, DE 1 DE ABRIL DE 2021.
« INSTRUCAO NORMATIVA N° 394/2024 DE 29 DE JANEIRO DE 2024 - QUE DISPOE
SOBRE A OBSERVANCIA DA ORDEM CRONOL OGICA DE PAGAMENTO DAS
OBRIGACOESRELATIVASAO AO FORNECIMENTO DE BENS, LOCACOES,
PRESTACAO DE SERVICOSE REALIZACAO DE OBRAS.

« INSTRUCAO NORMATIVA N° 395/2024 DE 29 DE JANEIRO DE 2024 - QUE DISPOE
SOBRE A LICITACAO PELO CRITERIO DE JULGAMENTO POR MENOR PRECO OU
MAIOR DESCONTO, NA FORMA ELETRONICA, PARA A CONTRATACAO DE BENS,
SERVICOSE OBRAS.

« INSTRUCAO NORMATIVA N° 396/2024 DE 29 DE JANEIRO DE 2024 - QUE
ESTABELECE REGRASPARA A DESIGNACAO E ATUACAO DOSFISCAISE GESTORES
DE CONTRATOS NOS PROCESSOS DE CONTRATACAO DIRETA, DE QUE DISPOE A
LEI N° 14.133 DE 1 DE ABRIL DE 2021.

« INSTRUCAO NORMATIVA N° 397/2024 DE 29 DE JANEIRO DE 2024 - QUE
COMPLEMENTA O DECRETO MUNICIPAL N°165, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023, PARA
REGULAMENTAR A DISPENSA DE LICITACAO, QUANTO A APLICACAO DA LEI N°
14.133/2023.

« INSTRUCAO NORMATIVA N° 398/2024 DE 29 DE JANEIRO DE 2024 - QUE
COMPLEMENTA O DECRETO MUNICIPAL N° 165, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023, PARA
REGULAMENTAR A INEXIBILIDADE DE LICITACAO, QUANTO A APLICACAO DA LEI
N° 14.133/2021.

« DECRETO MUNICIPAL DE N°20/2024 DE 29/01/2024- QUE REGULAMENTA, NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ALEIXO,
ASMODALIDADESDE LICITACAO E PROCEDIMENTOSESPECIAISA QUE SE
REFEREM A LEI FEDERAL N°14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, A QUAL ESTABELECEU
NORMAS GERAISDE LICITACOESE CONTRATOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ALEIXO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 392, DE 29 DE JANEIROQ DE 2024

Dispde sobre a elaboracio dos
Estudos Técnicos Preliminares -
ETP, para a aquisigdo de bens ¢ a
contratacdo de servigos e obras,
no  fdimbito da administracio
piblica municipal de Sio Miguel
do Aleixo, e sobre o Sistema ETP
digital.

O PREFEITO DE SA0 MIGUEL DO ALEIXO, estado de Sergipe, no usa das atribuigdes que lhe foram conferidas
pela Lei Orgénica do Municipio ¢ pelo do Decreto n® 165, de 29 de dezembro de 2023, e tendo em vista o disposto na
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO I
BISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto ¢ Ambito de aplicagio

Art. 1® Esta Instrugio Normativa dispoe sobre a claboragio dos Estudos Téenicos Preliminares - ETP, para a aquisicio
de bens ¢  conlratagio de servigos ¢ obras, no dmbito da administragio pablica municipal,

Arl. 2% Os orgdos e entidades da administraclio pablica municipal, quando executarem recursos da Unifo decorrentes
de transferéncias voluntdrias, deverdo observar as regras ¢ os procedimentos de que dispde esta Instrugdo Normativa,

Definigies
Art. 3° Para fins do disposto nesta Instrugio Mormativa, considerg-se:

I - Estudo Téenice Preliminar - ETP- documento constitutivo da primeira etapa do plancjamento de wma contratagio
que caracteriza o interesse pablico envalvido ¢ a sua melhor solugdo e dd base ao anteprojcto, so termo de referéncia
ou 8o projete basico 4 serem elaborados case se conclua pela viabilidade da contratago;

Il - contratagdes correlatas; aguelas eujos ohjetos sejam similares ou corréspondentes entre si;

IT - contratagdes interdependentes: aquelas que. por guardarem relagio direia na exccugdo do objets, devem ser
contratadus juntamente para a plens satisfagdo da necessidade da Administragio:

IV - requisitante: agente gu unidade responsavel par identificar a necessidade de contratagdo de bens, servigos e obras
€ regueré-la:

V - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento léenico-aperacional sohre o objeto demandado, responsgvel por
analisar ¢ documento de formalizagdo de demanda. pramover a agregagho de valor e a compilagio de neccssidades
de mesma natureza: e

VI - equipe de planejamento da contratagio: conjunto de apentes que relinem as competéneios necessarias & complety
execuglo das etapas de plangjamento da contratagdo. o que inclui conhecimentos sobre aspectos (écnicos-operacionais
e de use do ohjeto, licitagsies e contrates, dentre outros,

§ 1" Os papéis de requisitante ¢ de drea téenica poderfio ser exercidos pelo mesma agenle piblico ou unidade, desde
que, no exercicio dessas atribuigtes, detenha conhecimento téenico-operacional sobre o objeto demandado, abservado
o disposio no inciso V1 do ca put.

§ 2% A definigdo dos requisitantes, das dress técnicas e da equipe de planejamento da contratagdo ndo enscjard,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgdos e das entidades.

CAPITULO 11
ELABORACAD

Diretrizes Gerais

Art. 4 O ETP deverd evidenciar o problema a ser resolvido e & melhor solugio. de modo a permitir a avaliagio da
viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratagfio.

Art. 57 O ETP devera estar alinhade com o Plano de Contratagdes Anual, além de outros instrumentos de planejamento
da Administragio,

Art. 6" O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitanie ou, quando houver, pela
equipe de planejamento da contratagdo, observado o § 1° do art, 317, 1§ g
d i J

A

Conteiddo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ MIGUEL DO ALEIXO

Art. 7% Com base no Plano de Contratagdies Anval, deverso ser registrados os seguintes elementos:

I - descrigio da necessidade da contratagio, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
piablico;

Il - descrigdo dos requisitos da contralagdo necessdrios ¢ suficientes i escolha da solugdo, prevendo critérios e
prdticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagdes especificas, bem como padrdes minimos de
qualidade e desempenho;

III - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, ¢ justificativa téenica e econdmica
da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opgbes:

a) ser consideradas contrataghes similares feitas por outros orgdos ¢ entidades publicas, bem como por organjzaqlﬁes
privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragio:

b} ser realizada audiéncia efou consulta piablica, preferencialmente na forma eletrénica. para coleta de contribuigdes;

¢} em caso de possibilidade de compra, locagio de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e os beneficios de
cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia
circular; e

d) ser consideradas ouiras opgodes logisticas menos onerosas Administragdo, tais coma chamamentos pithlicos de
doagdo e permutas.

[V = descrigfio da solugdo como um todo, inclusive das exigéneias relacionadas § manutengie ¢ 4 assisténeia téenica,
quando for o caso:

¥ - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de ¢dleulo e dos documentos que lhe
di3o suporie, considerando a interdependéncia com oulras contratagdes. de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memérias de caleulo e dos
documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o
seu sigilo até a conclusdo da licitagéio;

VIT - justificativas para o parcelamento ou nio da selugio:
VIII « contratagdes correlatas e/ou interdependentes:

IX - demonstrativo da previsio da contratagio no Plano de Contratagdes Anual, de moda a indicar o seu alinhamento
com o instrumentos de planejamento do argdo ou entidade;

X - demonstrative dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiras disponiveis;

X1 - providéncias a serem adotadas pela Administragio previamente & celebragio do contrato, tais comao adaptagtes no
ambiente do drgdo ou da entidade, necessidade de obtengiio de licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitagio de
servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestio contratual:

XII - deserigio de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de bajxo
consumoe de encrgia e de outros recursos. bem como logistica reversa para desfazimento ¢ reciclagem de bens ¢
refugos, quando aplicdvel: e

destina.

§ 1° O ETP devera conter ao menos 05 elementos previstos nos incisas [, V. VL VI e X0l do caput deste artigo e,
quando ndo contemplar os demais clementos, apresentar as devidas justificativas

§ 2° Caso, apds o levantamento do mercade de que trata o inciso LI, a quantidade de fornecedores for considerada
restrila, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagio sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os
Sempre que possivel.

¥ 3% Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar g consecugdo dos objetivos de uma contratagdo,
nos termos no art, 11 da Lei n® 14,133, de 2021, em detrimento de modelagem de contratagio centrada em exigéncias
meramente formais.

Art. 8% Durante a claboragio do ETP deverdo ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizagdo de mdo de obra. materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da
execugdo, conservagio e operagdo do bem, servigo ou obra. desde que ndo haja prejuizos & competitividade do
processo licitatorio ¢ & eficiéncia do respectiva contrato, nos termos do § 2% do art, 25 da Lei n® 14,133, de 2021;

bl -
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Il - anecessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contrataglo direta, que os servigns de manutengio e
assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de téenico ou disponibilizados em unidade de prestacio d'E
servigos localizada em disténcia compativel com suas nceessidades, conforme dispde o § 4* do art. 40 da Lei n
14,133, de 2021; ¢

111 - as contrataces anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a_atual._ como fermj;l de
melhorar & performance contratual, em especial nas contratagdes de execugio cmui:ma._ﬂa ou de 11.1rnn:c:mento continuao
de bens e servigos, com base, inclusive, no relatdrio final de que trata a alinea 44" do inciso V1 do § 3° do art. 174 da
Lei n® 14,133, de 2021,

Art. 9°, Quando o ETP demonstrar que a avaliagio e a ponderagdo da qualidade 1éc_nica das pmpns.la_& que superarem
0s requisitos minimos estabelecidos no edital s@o relevantes aos fins pretendidos pela Ad.mm:sltra:;fm. de:-‘era
ser escolhido o critério de julgamento de téenica ¢ prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n® 14,133, de
2021.

Art. 10. Ao final da elaboragdo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classificé-lo nos termos da Lei n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011,

Excegdes & elaboragio do ETP
Art. 11, A eluboragio do ETP:
[ - & facultada nas hipéteses dos incisoes 1, 11, VIl ¢ VIIT do art. 75 e do § 7° do art, 90 da Lei n® 14.133, de 2021; ¢

Il - & dispensada na hipétese do inciso 111 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, ¢ nos casos de prorrogagdes dos
contratos de servigos e fornecimentos continuos,

CAPITULO 1
REGRAS ESPECIFICAS
Contratacdes de obras e servigos comuns de engenharia
Art, 12, Quando da elaboragiio do ETP para a contratagdo de obras ¢ servigos comuns de engenharia, se demonstrads a
inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padries de desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto

poderd ser realizada apenas em termo de reforéneia ou em projeéto basico, dispensada a elaboragdo de projetos,
conforme disposto no § 3" do art. 18 da Lei n® 14,133, de 1* de abril de 2021.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Orientagies Gerais
Art. 13, (s éraofios, as entidades, os dirigentes e os servidores gque utilizarem o Sistema ETP responderiio

administrativa, civil ¢ penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de informagdes que transgridam as
normas de seguranga institeidas,

§ 1° Os drgéos e as entidades assegurarfio o sigilo e a integridade dos dados ¢ informagdes constantes do ETP ¢ o
protegerdo contra danoes e utilizaghes indevidas ou desautorizadas.

§ 2* As informagies e os dados do ETP ndo poderfo ser comercializados, sob pena de cancelamento da autorizagio
para o accsso, sem prejuizo das demais cominagdes legais,

Art. 14, Os casos omissos serde dirimidos pela Prefeitura do Municipio de S3o Miguel do Aleixo. que poders expedir
normas complementarcs para a cxecugdo desta norma, bem como disponibilizar informagdes adicionais em meie
eletrdnico para fins de operacionalizagio do Sistema ETP Digital.

Vigéncia

Art. 14, Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagfo,

Sfo Miguel do Aleixo/SE, 29 de lanciro de 2024,

g
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Prefeito
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ALEIXO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 393,
DE 29 DE JANEIRO DE 2024

Dispde sobre o procedimento para a
participagio  de  pessoa fisica nas
contralagdes piblicas de que trata a Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito
da Administragdo Pablica municipal de Sao
Miguel do Aleixo/SE.

O PREFEITO DE A0 MIGUEL DO ALEIXO, estado de Sergipe. no uso das atribuigbes que lhe foram conferidas p?a:!a
Lei Orgdnica do Municipio ¢ pelo Decreto n° 165, de 29 de dezembro de 2023, e tendo em vista o disposto na Lei n°
14.133, de 17 de abril de 2021, resolve:

CAPITULO I
DISPFOSICOES PRELIMINARES

Objeto ¢ dmbito de aplicacio

Art. 1% Esta Instruglio Mormativa estabelece procedimentos para a participagio de pessoa fisica nas contratagdes
piblicas de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito da Administraggo Pablica Municipal.

Art. 2° Para cfeito desta Instrugdo Normativa, considera-se pessoa fisice tode o trabalhador autdnomo. sem qualquer
vinculo de subordinagiio para fins de execucdo do objeto da contratagdo pablica, incluindo os profissionais liberais
ndo enquadrados como sociedade empresiria ou empresdrio individual, nos termos das legislagdes especificas, que
participa ou manifesta a intengio de participar de processe de contratagio piblica, sendo equiparado a fornecedor ou
a0 prestador de servigo gue, em atendimento & solicitagio da Administragdo, oferece proposia.

Art. 3" Os 6rgdos e entidades da Administragde Pablica Municipal, quando executarem recursos da Unifo decorrentes
de transferéncias voluntirias, deverdio ohservar as regras desta Instruciio Normativy,

Abertura a pessoas fisicas

Art. 47 Os edilais ou 0s avisos de contratagio direls deverdo possibilitar a contratagio das pessoas fisicas de que trala
o art. 2°, em observineia aos ohjetivos da isonomia e da justa competiciio.

Pardgrafo anico. Nio se aplica ¢ disposto no caput quande a contratagio exigir capital social minimo e estrutura
minima, com equipamenios, instulages ¢ cquipe de profissicnais ou corpo técnico para a cxecucdo do ubjeto
incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo téenico preliminar,

CAPITULO II
DO EDITAL

Regras especificas

Art. 5° O edital ou o aviso de contratagdo direta deverd conter, dentre outras clausulas:

| - exigéneia de certidoes ou atestados de qualificagfe técnica, quando couber. expedidos por pessoas juridicas de
direito piblico ou privada, que comprovem ter as pessoas fisicas fornecido os materiais ou prestado os servigos
campativeis com o objeto da licitagio;

Il - apresentacio pelo adjudicatdrio dos seguintes documentos, no minimo:

a) prova de regularidade peranic a Fazenda federal, estadual efou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei:

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trubalhista:

¢} certiddo negativa de insolvéncia civil;

d) declaragio de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratagdo dirgta;

¢) declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com g Administragio Pablica.

Il - exigéneia de a pessoa fisica, ao ofertar sew lance ou proposta, acrescentar o percentual de 20% (vinte por cento)
do valor de comercializagdo a titulo de contribuigdo patronal 4 Seguridade Social, parg fins de melhor avaliagio das
condighes da contratagin pela Administragio,

IV - exigéncia do cadastramento da pessoa fisica no Sistema de Registro Cadastral Unificado (Sicaf),

Pardgrafo dnico. O valor de que trata o inciso I deverd ser subtraido do valor da proposta final do ajudicatdrio e
recolhido, pela Administrag@o. ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

CAPITULO 111
DISPOSICOES FINAIS

Ovrientagies gerais

Art. 6° Os casos omissos serdo dirimidos pels Prefeitura de S3o Miguel do Aleixo/SE. que poderd expedir normas
complementares para a execugdo desta norma, bem como disponibilizar em meio eletronico informagdes adicionais.

Vigéncia

Art. 7" Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de suas publicacho.
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Siio Miguel do Aleixo/SE, 29 de janeiro de 2024,
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ALEIXO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 394,
DE 29 DE JANELRO DE 2024

Dispde sobre a observincia da ordem cronolégica de pagamenic das obrigagtes r:]ativ_as a0 I':::rrlu:cimenlo de Fwns.
locagdes, prestagho de servigos e realizagdo de obras, no dmbito da Administragio Pablica Municipal de Sdo Miguel

do Aleixo/SE,

O PREFEITO DE SA0 MIGUEL DO ALEIXO/SE, no uso das atribuigdes que lhe Fc:ram conferidas pela Lei
Orgénica do Munic¢ipio e pelo decreto n® 165, de 29 de dezembro de 2023, & considerando o disposto no art. 141 da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resalve:

CAPITULOD 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e imbito de aplicagio

Art. 17 Esta Instrugdo Mormativa dispde sobre a observincia da ordem cronolégica de pagamento das obrigagoes
relativas ao fornecimento de bens, locagdies, prestagio de servigos ¢ realizaciio de obras, no dmbito da Administraciio
Piblica Municipal.

Art. 2% Os drgdos e entidades da Administragio Piblica Municipal, quando executarem recursos da Unido decorrentes
de transferéncias voluntdrias, deverfio observar as regras ¢ os procedimentos para ordem cronolégica dos pagamentos
de gue trata esta Instrugiio Normativa,

Operacionaliza¢io e controle

Art. 3" A operacionalizagio ¢ o controle da ordem cronolégica de pagamento serdo realizados por meio do Sistema
oficial do Municipio, disponivel no enderego eletrénico: https:/fwww.saomigueldoaleixo.se.gov.br

§ 1° O Sistema constitui a ferramenta informatizada disponibilizada pela Prefeitura de Sio Miguel do Aleixo, que
automatiza e instrumentaliza todo processo de gestdo e cxecuglio contratual, incluindo aspectos orgamentarios e
financeiros, bem como agueles relacionados & fiscalizaglio téenica, administrativa e setorial,

CAPITULO II
PROCEDIMENTOS

Categorias de contratos

Art. 4° 0O pagamento das obrigages contratuais deverd observar a ordem cronoldgica de exigibilidade para cada fonte
diferenciada de recurses, separadamente por unidade administrativa e subdividida nas scguintes categorias de
contratos:

| — fornecimento de bens:

Il = locaghes;

Il - prestagio de servigos; e
IV = realizacdo de obras.

§ 1° As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas de receitas, atendendo a uma
determinada regra de destinacio legal, evidenciando a erigem ou a procedéncia dos recursos que devem ser gastos
com uma determinada finalidade,

§ 2" Os credores de contratos a serem P#gos com recursos vinculados 4 finalidade ou & despesa especifica serdo
ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou
outra origem especifica do recurso, cuja obten¢do exija vinculagdo.

Inclusio do erédite na sequéncia de pagamentos

Art. 5° A ordem eranolégica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de inclusfo do crédito na sequéncia
de pagamentos. a liquidagdo de despesa,

§ 17 Considera-se liquidagio de despesa o segundo estagio da despesa pablica ¢ consiste na verificaglio do direito
adquirido pelo eredor, tendo por base os titulos ¢ documentos comprobatorios do respectivo erédito, apds a execucdo
do objeto ou de etapa do cronograma fisico-financeire do contrato, conforme o caso,

§ 2° Nos contratos de prestagido de servigos com regime de dedica¢lio exclusiva de mio de obra, a situagio de
irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdencidrias ou referentes ao FGTS nio afeta o ingresso do
pagamento na ordem cronolégica de exigibilidade, podende, nesse caso, a unidade administrativa contratante deduzir
parte do pagamento devido 4 contratada, limitada a dedugho ao valor inadimplida.

§ 3% Na hipdtese de que trata o § 2°, a Administragiio, mediante disposigdo em edital ou contrato, pode condicionar a
inclusdo do crédito na sequéncia de papamentos & comprovagio de quitagdo das obrigagdes trabalhistas vencidas.

§ 4% A despesa inscrita em restos a pagar ndo altera a posi¢o da ordem cronologica de sua exigibilidade, nao
concorrendo com as liquidagdes do exercicio corrente,

§ 57 O pagamento das indenizagdes previstas no § 2°do art. 138 € no art. 149 da Lei n® 14.133, de 17 de abril de 2021,
deverd observar a ordem cronolégica de exizibilidade. ainda aue o contrato i tenha sido encerrado. 5:@—1\_;_—
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§ 6" A inobservincia imotivada da ordem cronolégica de que trala o caput deste arligo ensejard a apuragioc de
responsabilidade do agente responsdvel, cabendo aos 6rgdos de controle a fiscalizagdo. .
§ 7" Havendo preterigio indevida da ardem cronaldgica de exigibilidade, o agente responsivel pelo pagamento podera
incorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 19410),

Providéncias e prazos para a liquidacio e pagamento

Art. 6° Os prazos para liquidagfio ¢ pagamento sio cliusulas necessdras nos instrumentos de contrato, nos termos do
inciso V1 do art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

Pardgrafo dnico, Nas hipdteses de substituigdo do instrumento de conirato por outro instrumento hibil, conforme
dispde o art, 95 da Lei o' 14.133, de 2021, os prazos para liquidagdo e pagamentio constarfio de instrumento
convocatério, de aviso de contratagdo direta ou de outro documento negocial com o mercado,

Art. 7° Os prazes de que trata o arl. 6° serdio limitados a:

I - 10 (dex dias) Gteis para a liquidagdo da despesa. a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente pela Administragio;

Il — 10 (dez dias) dteis para pagamento, a contar da liquidagio da despesa.

§ 1" Para os fins de liquidagao, deverd ser ohservado o disposto no art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de marge de 1964,
certificando-se do adimplemento da obrigagdo do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

§ 2° Para as contratagiies decorrentes de despesas cujos valores nfio ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, os prazos de que dos incisos 1 ¢ 1l do caput serfio reduzidos pela metade,

§ 3° O prazo de que trata o inciso | do caput e o § 2% deste arlige poderio ser excepcionalmente prorrogados,
Justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéneias para a aferigdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

§ 4% O prazo para a solugdo, pelo contratade, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia & liquidagio
de despesa, ndo serd computado para os fins de que trata o inciso | do caput e o § 2° deste artigo.

§ 5% Na hipotese de caso fortuito ou forga maior que impega a liguidagdo ou o pagamento da despesa, o prazo para o
pagamento serd suspenso até a sua regularizagio, devendo ser mantida a posi¢io da ordem cronologica que a despesa
originalmente estava inscrita.

§ 6" No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagio integral da obrigagio, poderd haver
pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescenis na mesma posigio da ordem cronalégica.

Art. 8° Previamente ao pagamento, a Administragdo deve verificar a manutengdo das condigdes exigidas para a
habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagio, na contratagdo direta.

§ 1" A eventual perda das condigies de que trata o capul nde enseja, por si, relengio de pagamento pela
Administragio,

§ 2° Verificadas quaisquer irregularidades que impegam o pagamento, a Administragdo deverd notificar o fornecedar
contratado para que regularize a sua Situagio,

§ 3% A permanéncia da condigio de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa nio aceita pela
Administraglio, pode culminar em rescisao contratual, sem prejuizo da apuracio de responsabilidade ¢ da aplicagiio de
penalidades cabiveis, observado o contraditério € a ampla defesa,

B 4°_L-' facultada a retengdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos causado a Administragiio
Piblica e das multas aplicadas. nos termos do inciso IV do art. 139 da Lej n° 14,133, de 2021,

CAPITULO 11T
ALTERACAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Hipiteses

Art. 9° A alteragio da ordem cronolégica de pagamento somente ocorrers mediante prévia justificativa da autoridade
competente e posterior comunicaciio ao Tribunal de Contas do Estado, exclusivamente nas seguintes situagies:

I = grave perturbagdo da ordem, situagio de emergéneia ou calamidade pliblica;

Il — pagamento 3 microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa fisica,
microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que demonstrade o risco de descontinuidade do
cumprimento do objeto do contrato:

I = pagamento de Servigos necessdrios ao funcionamento dos sistemas estruturantes, desde que demonsirado o risco
de descontinuidade do cumprimento do objeto do eontrato:

IV ~ pagamento de direitas oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagdo judicial ou dissolugio da empresa
contratada: ou

V — pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar g integridade do patriménio piblico ou para
manter o funcionamento das atividades finalisticas do drgde ou entidade, quande demonstrado o risco de

CAPITULO 1V
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes gerais

Art. 10, O drgdo ou entidade deverd disponibilizar, mensalmente, em segdo especifica de acesso @ informaciio em sen

sitio na internet, a ordem cronaldgica de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem & eventua) /;fyl___
alteragdo dessa ordem, (LY

Art. 1. Ressalvada a excecdo nrevista no inciso | do & 3" da art. 137 da Lei n® 14.133. de 2021. o contratado ferd ~

Gestor: - Enderec¢o: Avenida 26 de Novembro N°: S/N, Bairro Centro
CEP: 49.535-000 SAO MIGUEL DO ALEIXO/SE

CERTIFICACAO DIGITAL: F5F58231EC9C5C291090C1



Segunda-feira DIARIO QFICIAL DO

de Janeiro de 2024 PREFEI TURA MUN. DE SAO MIGUEL DO ALEIXO
Pag 3. Edigho N 610 MUNICIPIO

Lei municipal

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAD MIGUEL DO ALEIXO

direito & extingdo do contrato na hipdlese de atraso supcrior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiseal ou de
instrumento de cobranga equivalente, dos pagamentos ou de parcelas de prgam

entos devidos pela Administragio por
despesas de obras, servigos ou fornecimentos.

Vigéncia

Art, 12, Esta Instrugdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicagio.

Sd0 Miguel do Aleixo/SE, 29 de janeiro de 2024,

HiE Galligan i £028n. pnlinnt
JOSE GILTON DA COSTA MENESES
Prefeito

=t

Gestor: - Enderec¢o: Avenida 26 de Novembro N°: S/N, Bairro Centro
CEP: 49.535-000 SAO MIGUEL DO ALEIXO/SE

CERTIFICACAO DIGITAL: F5F58231EC9C5C291090C1



Segunda-feira DIARIO OFICIAL DO

gzgfilgnelizrgiggoﬁgngREFElTURA MUN. DE SAO MIGUEL DO ALEIXO “““IEIFI“

Lei municipal

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ MIGUEL DO ALEIXO

INSTRUCAOD NORMATIVA N° 395,
DE 29 DE JANEIRO DE 2024

Dispde sobre a licitacho pelo critério de
julgamento por menor prego ou maior
desconte, na forma eletrinica, para a
contratagiio de bens, servigos ¢ obras, no
imbite  da Administracio Piablica
Municipal de S50 Miguel do Aleixo/SE,

O PREFEITO DE SA0 MIGUEL DO ALEIXO, estado de Sergipe, no uso das atribuigies que lhe foram conferidas
pela Lei Orglnica do Municipio ¢ pelo Decreto n® 163, de 29 de dezembro de 2023, ¢ tendo em vista o disposto na Lei

n® 14,133, de 1* de abril de 2021,

RESOLYE:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e imbito de aplicagiio

Art, 1% Esta Instrugdo Mormativa dispde sobre a licitagdo pelo critério de julgamento por menar prege ou maior
desconto, na forma eletrdnica, para a contratagio de bens, servigos e obras, no dmbite da Administragdo Pablica
Municipal.

§1° E obrigatéria a utilizaglo da forma eletrénica nas licitagdes de que trata esta Instrugdo Normativa pelo drpgio e
entidades de que trata o caput,

§ 2° Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade competente, a utilizagio da forma
presencial mas licitagdes de que trata esta Instrugdo Normativa, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou
a desvantagem para a Administragio na realizagdo da forma eletrénica, devendo-se observar o disposto nos §§ 2° ¢ 5°
do art, 17 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° Os orgfios e entidades da Administragio Piblica Municipal, quande executarem recursos da Unido decorrentes
de transferéncias voluntdrias, deverdo observar as regras e os procedimentos de que dispde esta Instrucdo Normativa,
excelo nos casos em que a lei ou a regulamentagdo especifica gue dispuser sobre a modalidade de transferéncia

discipline de forma diversa as contratagdes com o5 recursos do repasse.
Adovio ¢ modalidades

Art. 37 O eritério de julgamento de menor prege ou maior desconto serd adotado quando o estudo técnico preliminar
demonsirar que a avaliagio ¢ a ponderag@o da qualidade técnica das propostas que excederem os requisitos minimos

das especificagbes nio forem relevantes aos Mins pretendidos pela Administragio.

Art, 4% O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto serd adotado: ']tﬁrj
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I - na modalidade pregio, obrigatoriamente;

o

I1 - na modalidade concorréncia, observado o art. 3°%;

111 - na fase competitiva da modalidade didlogo competitivo, guando for entendido como o mais adequade & selugdo

identificada na fase de didlogo.

Definigies

Art, 5° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, consideram-se:
1 - lances intermedidrios:

a) lances iguais ou superiores ao menor jd ofertado. quando adotado o critério de julgamento de menor prego; e

b) lances iguais ou inferiores o maior jé ofertado, quando adotado o critério de julgamento de maior desconto.

Vedacbes

Art. 6° Deverd ser observado o disposto no art. 14 da Lei n® 14,133, de 2021, em relagdo & vedagdo dc participar do

procedimento de licitacio de que trata esta Instrugdo Normativa,

CAPITULO 11
DOS PROCEDIMENTOS

Forma de realizacao

Art. 7" A licitagio serd realizada 4 distdncia e em sessdo pablica, por meio do endereco eletrdnico

wewew licitanet.com. br:

§ 1" Deverio ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional, dispenivel ne sitie
eletrdnico a que se refere o capul pary Beesso a0 sistema ¢ operacionalizagio.

§ 2° Na hipotese de gue trata o art. 2° além do disposte no caput, poderio ser utilizados outros sistemas disponiveis
no mercado, desde que estejam integrados 4 Plataforma +Brasil, nos termos do Decreto n® 10,035, de 17 de outubro de
2019.

§ 37 Os sistemas de que trata o § 2° deverdo manter a intcgragdio com o Portal Nacional de Contratagdes Piblicas
(PNCP), conforme o art, §1° do 175 da Lei n® 14,133, de 2021.

Fases

Art. 8% A realizaglio da licitagio pele critério do menor prego ou maijor desconto observard as scguintes fases

sucessivas:

1 - preparatdria;

11 = divulgagio do edital de licitagio:
I11 - apresentagio de propostas e lances;
IV - julgamento;

W - habilitagio:

W1 - recursal: e

V11 - homaologagio,

§ 1 A fasc referida no inciso V do caput deste artigo poderd, mediante ato motivado com explicitagio dos beneficios
decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos 111 e 1V do caput deste artigo, desde que expressamente previsto
)

no edital de licitagdo ¢ observados os seguintes requisitos, nesta ordem: th}
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| - os licitantes apresentario simulianeamente os documentos de habilitaglo e as propostas com o prego ou o maior
desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1" do art. 39,
I1 - o agente de contratagdo ou comissio de contratagio, quando o substituir, na abertura da sessdo pul:-lica. deverd
informar no sistema o prazo para a verificagio dos documentos de habilitagdo, a que se refere o inciso I, ¢ a data e o
hordrio para manifestaciio da intengdo de recorrer do resultado da habilitagdo, nos termos do art. 40;
11 - serdo verificados os documentos de habilitagdo de todos os licitantes, observado o disposto no § 3° do art. 39; ¢
IV - serfio convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.
§ 2° Eventual postergagiio do prazo a que se refere o inciso I do § 1* deve ser comunicada tempestivamente via
sistema, de forma a ndo cercear o direito de recorrer do licitante.
§ 3 Ma adogdo da modalidade de licitagdo didlogo competitive, na forma do disposto no inciso 111 do art. 4%, serdo

observadas as fases proprias desta modalidade, nos termos do art. 32 da Lei n® 14,133, de 2021.
Pardimetros do eritério de julgamento

Art, 9% 0D critério de julgamento por menor prego ou malor desconto considerard o menor dispéndio para a
Administragdo, atendidos os pardmetros minimos de qualidade definidos no edital de licitagio.

§ 1" Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengdo, utilizagdo, reposigdo, depreciagio e impacto
ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderfio ser considerados para a definigdo do menor
dispéndio, sempre que objetivamente mensuriveis, conforme pardmetros definidos em regulamento, de acordo com o §
1% do art. 34 da Lei n® 14,133, de 2021,

§ 2° O julgamento por maior desconto terd como referénein o prego global fixado no edital de licitagdo ou tabela de

pregos praticada ne mercado, ¢ o desconto seré estendido aos eventuais termos aditivos.

CAPITULO 111
DA CONDUCAO DO PROCESSO

Agente de contratacio ou comissho de contratacio

Art. 10. A licitagdo, na forma eletrdnica, serd conduzida pelo agente de contratagio ou pela comissdo de contratagdo,
quando o substituir, nos termos do disposto no § 2° do art. 8° da Lei n® 14,133, de 2021,

Paragrafo Onico. A designagio e atuagdo do agente de contratagio, da equipe de apoio e da comissio de contratacdo
deverdo ser estabelecidas de acordo com as regras definidas em regulamento, conforme disposto no § 3% do art. 8° da

Lein® 14,133, de 2021.

CAPITULO 1V
DA FASE PREPARATORIA

Ovrientagies gerais

Art. 11, A fase preparatoria do processo licitatdrio deve compatibilizar-se com o Plano de Contralacdes Anual ¢ com
as leis orgamentdrias, bem como abordar todas as consideragbes técnicas, mercadologicas ¢ de gestdo que podem
interferir na contrataglio, compreendidos os documentos ¢ procedimentos necessdrios de gue dispde o art. 18 da Lei n°
14.133, de 2021, observada a modalidade de licitagio adotada, nos Lermos do art. 4°,

Pardgrafo unico. Us preceitos do desenvolvimento sustentdvel serdio observados na fase preparatéria da licitagdo, em

suas dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural, no minimo, com base nos planos de gestio de loglstica

F

sustentdvel dos drgdos e das entidades,

Orgamento estimado sigiloso

Art. 12, Desde que justificado, ¢ or¢amento estimado da contratagfie poderd ter cardler sigiloso, sem prejuizo da
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divulpagiio do detalhamento dos guantitativos ¢ das demais informagbes necessdrias para a elaboragio das propostas,
§ 1° Para fins do disposio no capul, o orgamento estimade para & contratagdo ndo serd tornado piblico antes de
definide o resultado do julgamento das propostas, observado o § 17 do art. 30.
§ 2° O cardter sigiloso do orgamento estimado para a contratagdo ndo prevalecerd para os érgdos de controle interno ¢
externo.
§ 3" Mas hipdteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o valor estimado ou o valor de

referéncia para aplicagfio do desconto constard obrigatoriamente do edital de licitaglo.
Do licitante
Art. 13. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagho. na forma eletronica:

I - credenciar-se previamenic no sistema eletrénico adotado para o processo ou. na hipétese de que trata o § 2% do art.
7%, no sistema eletrénico utilizado no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sislema, a proposta com o prego ou o desconto ¢, na hipdtese
de inversdo de fases, os documentos de habilitagdo, observado o disposto no caput ¢ no § 17 do art. 39, até a data e
hora marcadas para abertura da sessfio;

I11 - responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os alos praticados diretamente ou por seu represéntante, excluida a responsabilidade
do provedor do sistema ou do drgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuwais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros:

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrdénico durante o processo licitatério e responsabilizar-se pelo dnus
decorrente da perda de megdcios diante da inobserviincia de mensagens emitidas pela Administragio ou de sua
desconexfio; e

¥ - comunicar imediatamente ao provedor do sisiema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a

seguranga, para imediato blogueio de acesso.

CAPITULO V
DA FASE DA DIVULGACAO DO EDITAL DE LICITACAO

Divulgagio

Art. 14, A fase externa da licitagdo, na forma ¢letrénica, serd iniciada com a convocagiio dos interessados por meio
da publicagdio do inteiro teor do edital de licitagdo ¢ de seus anexos no PNCP.

Pardgrafo Gnico. Sem prejuizo do disposto no caput, € obrigatéria a publicagio de extrato do edital no Didrio Oficial
do Municipio, ou, no caso de consércio pablico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal didrio de

grande circulagiio.
Modificag¢io do edital de licitagdo

Art. 15, Eventuais modificagdes no edital de licitagfio implicardo nova divulgagio na mesma forma de sua divulgagdo
inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos ates e procedimentoes originais, exeelo se, inquestionavelmente,

a alteragdo ndo comprometer a formulagdio das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes,
Esclarecimentos e impugnaciies

Art, 16. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade ou para solicitar
esclarecimento sobre os scus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (irés) dias (teis antes da data de abertura da
sessdo pablica, por meio eletrdnico, na forma prevista no edital de licitagdo,

§ 1° O agente de contratagio ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, mspnnde.ri gos pedidos de
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esclarecimentos e/ou impugnagdo no prazo de até trés dias Oteis contado da data de recebimente do pedido, limitado
ao Gltimo dia 0til anterior 4 data da abertura do certame, ¢ poderd requisitar subsidios formais acs responsdveis pela
elaboragdo do edital de licitagio ¢ dos anexos.
§ 2° A impugnagiio ndo possui efeito suspensivo, sendo a swa concessdio medida excepeional que deverd ser motivada
pelo agente de contratagde ou pela comissdo de contratagdo, quandoe o substituir, nos autos do processo de licitagio.
§ 3° Acolhida a impugnagiio contra o edital de licitagdo, serd definida ¢ publicada nova data para realizagio do
certame, observados os prazos fixados no art. 17.
§ 4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos ¢ impugnagdes serdo divulgadas em sitio eletrénico oficial do drpio
ou da entidade promotora da licitagdo e no sistema, dentro do prazo estabelecido no § 1° ¢ vinculardo os participantes

¢ a Administragio.

CAPITULO VI
DA FASE DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E LANCES

Prazo

Art, 17, Os prazos minimos para a apresentagio das propostas e lances, contados a partir do 17 do atil subseguente &

data de divulgagdo do edital de licitagido no PNCP, sdo de:

I - B {oito) dias ateis, para a aquisigio de bens;

Il = no caso de servigos e obras:

a) 10 {dez) dias Gteis, no caso de servigos comuns ¢ de obras ¢ servigos comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias Oteis, no caso de servigos especiais ¢ de obras e servigos especiais de engenharia;

©) 60 (sessenta) dias dteis, quando o regime de execuglo for de contratagio integrada;

d) 35 (trinta ¢ cinco) dias dteis, quando o regime de execugo for o de contratagio semi-integrada ou nas hipdteses
ndo abrangidas pelas alineas “a”, “b™ ¢ “¢” deste inciso;

§ 1" O prazo minimo para apresentagio de propostas serd de 60 (sessenta) dias Gteis na fase competitiva da
modalidade licitatéria didlogo competitive. em atengio so disposto no inciso VI do § 1° do art, 32 da Lei n® 14,133,
de 2021.

Apresentacio da proposta

Art. 18, Apos a divulgaglo do edital de licitagdo, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, a
proposia com ¢ prego ou o percentual de desconto, alé a data ¢ o hordrio estabelecidos para abertura da sessio
publica.

§ 1° Na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder as fases referidas nos incisos 111 e 1V do art. 8%, os licitantes
encaminhario, na forma e no prazo estabelecides no caput, simultaneamente os documentos de habilitagio e a
proposta com o prego ou o percentual de deseonto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 19 do art, 39,

§ 27 0 licitante declarard, em campo proprio do sistema, sem prejuizo da exigéneia de outras declaracdes previstas em
legislagio especifica e na Lei n® 14,133, de 2021, o cumprimento dos requisitos para a habilitagio ¢ a conformidade
de sua proposta com as exigéncias do edital de licitagdo,

§ 3" A falsidade da declaragio de que trata o § 2° sujeilard o licitante s sangdes previstas na Lei n® 14,133, de 2021,

§ 4° Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese do § 1° os documentos de habilitagiio
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo pablica.

§ 5% Na etapa de que trata o capute o § 1° nfo haverd ordem de classificagio, o gue ocorrerd somenle apds os
procedimentos de que trata o Capitulo VII.

§ 6" Serdo disponibilizados para acesso piublico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados

para apresentagdo de proposta, apos a fase de envio de lances, hyand
i
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Art. 19, Quando do cadastramento da proposta, na forma estabelecida no art. 18, o licitante poderd parametrizar o seu

valer final minimo ou o seu percentual de desconto final midximo e obedecerd s seguintes regras:

I - a aplicagfio do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relagdio aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir 2 melhor oferia; e
Il - os lances serdo de envio automdtico pelo sistema, respeitado o valor final minime estabelecide ¢ o intervalo de

que trata o inciso L.

§ 1° O valer final minimo ou o percentual de desconte final miéximo de que trata o caput poderd ser alterado pelo

fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

I - walor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, gquando adotado o critério de julgamento por
mMenor prego; e

Il - percentual de desconto inferior a lance j& registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto,

§ 27 0 valor final minimo ou o percentual de desconto final méximoe parametrizado na forma do caput possuird cardter
sigiloso para os demais fornecedores e para o drglo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado

esirita e permanentemente aos drgfos de controle externo e interno.

CAPITULO VII
DA ABERTURA DA SESSA0 PUBLICA E DA FASE DE ENVIO DE LANCES

Hordrio de abertura

Arl. 20, A partir do hordrio previsto ne edital de licitagio, & sessfo piblica serd aberta automaticamente pelo
sislema.

§ 17 A verificagio da conformidade da proposta serd feita exclusivamente na fase de julgamento, de que trata o
Capitulo VIII, em relagdo 4 proposta mais bem classificada.

§ 2 O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o agente de contratagiio ow a comissdo de

contratagdo, quande o substituir, ¢ os licitantes, vedada outra forma de comunicaciio,
Imicio da fase competitiva

Art. 21, Iniciada a fase competitiva, observado o mode de disputa adotado no edital, nos termos do dispesto no art.
22, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

§ 17 0 licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no registro.

§ 2% O licitante somente poderd oferecer valer inferior ou maior percentual de desconto ao altimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minime de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.
§ 3% Observado o § 2°, o licitante poderd, uma tinica vez, excluir seu altimo lance ofertado. no intervale de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel, nos termos dos arts. 33 e 34.

§ 4" O agente de contratagdo ou a comissio de contralaglo. quando o substituir, poderd, durante a disputa, como
medida excepeional, excluir a proposta ou o lance gque possa comprometer, restringir ou frustrar o cardter competitivo
do processo licitatério, mediante comunicagdo eletrénica automdtica via sistema.

§ 3° Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata o § 4% implica a retirada do licitanie do cerlame, sem
prejuizo do direito de defesa.

§ 6° Durante a sessio piblica, os licitantes serfio informados, em tempo real, do valor do melhor lance registrado,

vedada a identificagfio do licitante, %‘&_____
13
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Art. 22. Serdio adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

| - aberto: os licitantes apresentardo lances pablicos ¢ sucessivos, com prorrogagdes, conforme o critério de
julgamento adotado no edital de licitagio;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances piblicos e sucessivos, com lance final fechado, conforme o
critério de julgamento adotado no edital de licitagdo: ou

Il - fechade e aberto: serfio classificados para a etapa da disputa aberta, com a apresentagdo de lances pablicos e
sucessivos, o licitante gque apresentou a proposta de menor prego ou maior percentual desconto e os das propostas até
10% (dez por cento) superiores ou inferiores dquela, conforme o critério de julgamento adotada.

& 1° Quando da opgdo por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos [ a Il do capul, o edital prevera
intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quante em relagio ao lance que cobrir a melhor oferia.

§ 2* (s lances serdo ordenados pelo sistema ¢ divulgados da seguinte forma:

I - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; ou

Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
Modo de disputa aberto

Art. 23, No modo de disputa abertio, de que trata o inciso | do caput do art. 22, a etapa de envio de lances durard dez
minutos e, apos isso, serd prorrogads automaticamente pelo sistema gquando houver lance ofertado nos altimes dois
minutos do periodo de duragdo desta etapa.

§ 1" A prorrogagio automdtica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, serda de dois minutos e ocorrerd
sucessivamente sempre que howver lances enviados nesse periodo de prorrogacio, inclusive quando se tratar de lances
intermedidrios.

§ 2% Na hipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput ¢ no § 1°, a etapa serd encerrada
automaticamente, ¢ o sistema ordenara e divulgard os lances conforme disposto no § 2° do art. 22,

§ 3% Definida a melhor proposia, se a diferenga em relagdo 4 proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos
3% (cinco por cente), o agente de contratagdo ou a comissfio de contratagdo, quando o substituir, auxiliado pela
equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagdo, para a
definigio das demais colocagdes.

§ 4" Apés o reinicio previsto no § 3°. os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermedidrios.

§ 3% Encerrada a etapa de que trata o § 4°, o sistema ordenard e divulgard o5 lances conforme disposte no § 2° do art.
22.

Modo de disputa aberto ¢ fechado

Art. 24. No modo de disputa aberto ¢ lfechado, de que trata o inciso 1l do caput do art. 22, a etapa de envio de lances
terd duraglio de quinze minutos.

§ 17 Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhard o aviso de fechamento iminente dos lances e,
transcorride o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado. a recepgdio de lances serd automaticamente
encerrada.

§ 2° Apds a ctapa de que trata o § 1°, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo
ou de maior percentual de desconto ¢ os autores das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até dez por cento
superiores ou inferiores dquela, conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final ¢ fechado em até cince
minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo,

§ 3° No procedimento de que trata o § 2°. o licitante poderd optar por manter o scu Gltimo lance da etapa aberla, ou
por ofertar melhor lance.

§ 4" Ma auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condigdes de que trata o § % o0s_auwtores dos melhores lances
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subsequentes, na ordem de classificagdo, até o méxime de trés, poderdo oferceer um lance final ¢ fechado em até
cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento do prazo, observado o disposto no § 3%

§ 5° Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° ¢ 4%, o sistema ordenard ¢ divulgard os lances conforme disposto no

§ 2° do art. 22.
Modo de disputa fechado ¢ aberto

Art. 25. No modo de disputa fechado ¢ aberto, de que trata ¢ inciso Il do caput do arl. 22, somente serdo
classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa da dispuia aberta. na forma disposta no art. 23, com a
apreseniagio de lances, o licilante que apresentou a proposia de menor prego ou maior percentual de desconio e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores dquela, conforme o eritério de julgamento adolado.

§ 1° Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condiges definidas no caput, poderio os licitantes que
apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na forma
disposta no art, 23,

§ 2° Definide @ melhor proposta, se a diferenga em relagio & proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos
5% {cinco por cente), o agente de contralagdo ou @ comissdo de contratagdo, quando o substituir, auxiliade pela
equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos ¢stabelecidos no edital de licitagdo, para a
definicdo das demais colocagdes,

§ 3* Apds o reinicio previsto no § 2°, os licitantes serfo convocados para apresentar lances intermedidrios, podendo
optar por manter o seu dltimo lance.

& 4° Encerrada a elapa de que trata o § 3% o sistema ordenard ¢ divulgard os lanees conforme disposto no § 2° do art.
22,

Desconexdo do sistema na etapa de lances

Art, 26. MNa hipdtese de o sistema eletrdnico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da sessio pablica
¢ permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados,

Art. 27, Caso a desconexdo do sistema eletrdnico persistir por lempo superior a dez minutos para o orgdo ou a
entidade promotora da licitagdo, a sessdo pablica serd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas

apés a comunicagdo do fato aos participantes. no sitio eletrénico utilizado para divulgagido,
Critérios de desempate

Art. 28, Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate previstos no art.
60 da Lei n® 14.133, de 2021.
Pardgrafo anico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apos o inicio da fase competitiva,

aplicam-se os critérios de desempate de que trata o capul.

CAPITULO VIII
DA FASE DO JULGAMENTO

Verificagio da conformidade da proposta

Art. 29, Encerrada a etapa de envie de lances da sessdo pablica, o agente de contratagdo ou a comissdo de
contratagdo, quando o substituir, realizard a verificagio da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto & adequagdo ao objeto estipulado ¢, observado o disposto nos arts, 33 ¢ 34, 4 compatibilidade do prego ou
maior desconto final em relagéio ao estimado para a contratagdo, conforme definido no edital.

§ 1* Desde que previsto no edital, o orgldo ou entidade promotora da licitagdio poderd, em relagio ao licitante
provisoriamente vencedor, realizar andlise ¢ avaliagdo da conformidade da proposta, mediante homologagio de

amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de inleresse da ;tdr%‘étl;ﬂiéau. de modo a
3
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comprovar sua aderénein 4s especilicagdes definidas no termo de referéneia ou no projeto bdsico.

§ 2° O edital de licitagio deverd estabelecer prazo de, no minimo, duas horas, prorrogdvel por igual periodo, contado

da solicitagdo do agente de contratagdo ou da comissfio de contratagde, quando o substituir, no sistema, para envio da

proposta e, se necessdrio, dos documentos complementares, adequada ao 4ltimo lance ofertado.

& 3° A prorrogagdo de que trata o § 2°, poderd ocorrer nas seguintes situagdes:

I - por solicitagio do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratagldo ou pela comissdo de

contratagdo, quando o substituir; ou

I1 - de oficio, a critério do agente de contratagio ou da comisse de contratagde, quando o substituir, quando

constatade que o prazo estabelecido ndo ¢ suficiente para o envio dos documentes exigidos no edital para a

verificagiio de conformidade de que trata o caput,

Art. 30. Na hipdtese da proposta do primeiro colocado permanccer acima do prege maximo ou inferior ao desconto

definido para a contratagio. o agente de comtratagdo ou a comissdo de contratagda, quande o substituir, podera

negociar condigdes mais vanlajosas, apds definido o resultado do julgamento.

§ 1" A nepgociaglo serd realizada por meio do sistema ¢ poderd ser acompanhada pelos demais licitantes.

§ 2° Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociaglio, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer
acima do prego maximo ouw inferior ao desconto definido para a contratagdo, a negociagdo poderd ser feita com os
demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo estabelecida

no § 2% do art. 22, ou, em caso de propostas intermedidrias empatadas, serfo utilizados os critérios de desempate

definidos no art. 28.

§ 3% Concluida a negociagdo, sc houver, o resultado serd registrado na ata da sessfio pliblica, devendo esta ser anexada

aos autos do processo de contratagdo,

§ 4° Observado o prazo de que trata o § 2° do art. 29, o agente de contratagdo ou a comissdo de centratagdo, quando o

substituir, deverd solicitar. no sistema, o envie da proposta e, se necessdrio, dos documentos complementares,

adequada ao altimo lance ofertado aphs a negociagio,

Art. 31. No caso de licitagdes em que ¢ procedimento exija apresentagio de planilhas com indicacio dos quantitativos
e dos custos unitdrios, hem como com detalhamento das Bonificagdes ¢ Despesas Indiretas (BDI) ¢ dos Encarpos
Sociais (ES), esta deverd ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.
Art, 32, Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor niio atenda ao quantitativo total estimado

para a contralagdo, poderd ser convocada s quantidade de licitanles necessdria para alcangar o total estimado,

respeitada a ordem de classificagdio, observado o prego da proposta vencedaora.

Inexequibilidade da proposta

Art. 33, No easo de obras ¢ servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem

inferiores a 75% (sctenta e cinco por cento) do valor orgadoe pela Administragio.

Art. 34. No case de bens e servigos em geral, & indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%

(cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragiio.

Pardgrafo inico. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, so serd considerada apds diligéneia do agente

de contratagdo ou da comissdo de contratagdo, quande o substituir, gue comprove:

I - que o cusio do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulio da oferta.

Encerramento da fase de julpgamento

Arl. 35, Encerrada a fase de julgamento, apds a verificaglo de conformidade da proposta de que trata o art. 29, o

agente de contratagdio ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, verificara a documentagio de habilitagdo do

licitante conforme disposigdes do edital de licitagdo, observado o disposto no Capitulo IX.
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CAPITULO IX
DA FASE DE HABILITACAO

Documentagdo obrigatiria

Art. 36, Para habilitagdo dos licitantes, serfio exigidos os documentos necessirios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos aris, 62 a 70 da Lei n® 14,133, de 2021.

§ 1° A documentagdo de habilitagio de que trata o caput poderd ser dispensada, total ou parcialmente, nas
contratagdes para entrega imediata, nas contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um guarto) do limite para dispensa
de licitagéio de gque trata o inciso I1 do art. 75 da Lei n® 14,133, de 2021, e nas contratagfies de produto para pesquisa ¢
desenvolvimento até o valor de que trata o inciso 111 do art. 70 da Lei n® 14,133, de 2021, ressalvado inciso XXXIII

do caput do art. 7" e 0 § 3° do art. 195 da Constituigiio Federal.

Art. 37. Quando permitida a participagiio de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéneias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugiio livre.

Pardgrafo Gnico. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitago serfio traduzidos por
tradutor juramentado no Pais ¢ apostilados nos termos do dispostos no Decreto n® 8,660, de 249 de janeiro de 2016, ou

de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas,

Art. 3B, Quando permitida a participagio de consdreio de empresas, serd observado o disposto no art, 15 da Lei n®

14,133, de 2021,
Procedimentos de verificaciio

Art. 39, A habilitagdo serd verificada por meio do sistema utilizado para execugdo do processo.

§ 17 Sera exipgida a apresentagio dos documentos de habilitagio apenas do licitante vencedor, exceto quando a fase de
habilitaglo anteceder as fases referidas nos incisos 11 e 1V do art. 8°, observado, nesta hipotese, o disposte no § 2° do
art, 64 da Lei n® 14.133. de 2021.

§ 2° Na hipdtese do § 17, serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiseal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, ¢ apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do inciso 111
do art. 63 da Lei n® 14,133, de 2021.

§ 3% Apbs a apresentaglo dos documentos de habilitagiio, fics vedada a substituigdo ou a apresentagio de novos

documentos, salvo em sede de diligéneia, para:

I - complementaciio de informagdes acerca dos documentos jd apresentados pelos licitantes e desde que necessdria
para apurar fatos existentes & ¢poca da abertura do certame; e

Il - atvalizagdo de decumentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas,

§ 4" Na hipétese de que trata o § 1°, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no prazo
definido no edital de licitagdo, apos solicitagfio do agente de contratagdo ou da comissie de contralacdo. quando o
substituir, no sistema eletrnico, no prazo de, no minimo, duas horas, prorrogivel por igual periodo, nas situagdes
elencadas no § 3° do art, 29,

§ 3" A wverificagdo pelo agente de contratagio ouw pela comissdo de contratagio, quando o substituir, em sitios
eletronicos oficiais de orgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitagio,

§ 6° Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdio de contratagfio podera sanar crros ou falhas, na forma
estabelecida no Capitulo X1, B

§ 7% Na hipéatese de o licitante ndo atender 45 exigéneias pars habilitagdo, o agente de contratagdo ou a comissio de
contratagio, guando o substituir. examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdio, até a apuragio de uma proposta que atenda ao cdital de Iic:’luqﬁu! EJHs:rvu_d.u o prazo disposto no § 2° do

fadl
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art. 29.

§ 8° Serdo disponibilizados para acesso piblice os documentos de habilitago dos licitantes convocados para a
apresentagiio da documentagdio habilitatéria, apés concluidos os procedimentos de que trata o § 7°.

§ 9. A comprovaglo de regularidade fiscal e trabalhista das microcmpresas ¢ das empresas de pequeno porte serd

exigida nos termos do disposto no art. 4° do Decreto n® 8.338, de 6 de outubre de 2015,

CAPITULO X
DA INTENCAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL

Intengio de recorrer ¢ prazo para recurso

Art, 40, Qualquer licitante poderd, durante o praze concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10 minutos, de forma
imediata apos o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagio ou inabilitagio, em campo proprio do
sistema, manifestar sua intenglio de recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a
adjudicar o objeto ae licitante declarado vencedor.

& 1° As razdes do recurso deverdo ser apresenladas em momento dnico, em campo proprio no sistema, no prazo de trés
dias fteis, contados a partir da data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo ou, na hipétese
de adogdio da inversfio de fases prevista no § 1° do art, 87, da ata de julgamento.

§ 2° 0s demais licitantes ficardo intimados para, se descjarem, apresentar suas contrarrazdes, no prazo de trés dias
ateis, contado da data de intimaglo pessoal ou de divelgagdo da interposigio do recurso.

B 3° Serd assepurado ao licitante vista dos elementos indispensdveis 4 defesa de seus interesses.

§ 4° 0 acolhimento do recurso importard na invalidagfio apenas dos atos que nfio possam ser aproveitados,

CAPITULO X1
DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAOD

Proposta

Art. 41, O agente de contrataglo ou a comissfo de contratagdo, quando o substituir, poderd, no julgamento das
propostas, sanar erros ou falhas que nio alterem a sva substincia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficicia para

fins de classificagdo. observado o disposto no art. 55 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999,
Documentos de habilitagio

Art. 42, A comiss@o de contratagdo poderd, na andlise dos documentos de habilitagdo, sanar erros ou falhas que nio
alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisio fundamentada, registrada em ata e

acessivel a todos, atribuindo-lhes eficdeia para fins de habilitagdo.
Realizagio de diligéncias

Art. 43, Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo piblica para a realizagiio de diligéncias, com vistas ao
saneamento de que tratam os aris. 41 e 42, o seu reinicio somente poderd ocorrer mediante aviso prévio no sistema

com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

CAPITULO XII
DA FASE DE HOMOLOGACAO

Adjudicacio objeto e homologagio do procedimento

T . . I . i ; &
Art. 44. Encerradas as fases de julgamento e habilitagiio, ¢ cxauridos os recursos administrativos, o processo
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licitatbrio serd encaminhade 4 autoridade superior para adjudicar o objeto ¢ homologar o procedimento, observado o

disposto no art. 71 da Lei n® 14,133, de 2021.

CAPITULO XIII
DA CONVOCACAD PARA A CONTRATACAD

Convocaclo para a assinatura do termo de contrato ou da ata de registro de pregos

Art. 45. Apds a homologagdo, o licitante vencedor serd convocado para assinar o termo de contrato ou a ata de
registro de pregos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido no edital de licitaglo, sob
pena de decair o direito & contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas na Lei n® 14,133, de 2021, e em outras
legislagtes aplicdveis,

§ 17 O prazo de convocagdo poderd ser prorrogade | (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagio da parte
durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragdo.

§ 2° Na hipdtese de o vencedor da licitagdo nfio assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, ou nfio aceitar ou
ndo retirar o instrumente eguivalente no prazo e nas condigtes estabelecidas, outro licitante podera ser convocado,
respeitada a ordem de classificagdio, para celebrar a contratagio ou a ala de regisire de pregos, ou instrumento
equivalente, nas condigbes propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicagio das sangdes previstas na Lei
n® 14,133, de 2021, e em outras legislagdes aplicdveis.

4 3% Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagio nos termos do § 2° a Administragio, observados o valor

estimado e sua eventual atualizaglio nos termos do edital de licitagio, podera:

I - eonvocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificagdo, com vistas 3 oblenglo de prego
melhor, mesmo gue acima do prego ou inferior ao desconto do adjudicatdrio:

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatéria, quande frustrada a negocia¢do de melhor condigio.

§ 4" A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou
retirar o instrumente equivalente no prazo estabelecido pela Administragiio caracierizard o descumprimento total da
obrigaglo assumida e o sujeitard ds penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do orgde ou entidade promotora da licitagio,

§ 5% Arcgra do § 4" ndo se aplicard aos licitantes remaneseentes convocados na forma do inciso 1 do § 3°.

CAPITULO X1V
DA SANCAOD

Aplicacao

Art. 46. Os licitantes estardo sujeitos 4s sangdes administrativas previstas na Lei n® 14.133, de 2021, ¢ as demais

cominagdes legais, resguardado o direito & ampla defesa,

CAPITULO XV
DA REVOGACAO E DA ANULACAOD

Revogagiio ¢ anulagiio

Art. 47. A autoridade superior poderd revogar o procedimento licitatdrio de que trata esta Instrugdo Normativa por
mativo de conveniénecia e oportunidade, e deverd anular por ilegalidade insanavel, de offcio ou por provocagio de
terceiros, assegurada a prévia manifestagiio dos interessados.

§ 1 O motivo determinante para a revogagio do processo licitatdrio deverd ser resultante de fato superveniente

devidamente comprovado.

Gestor: - Endereco: Avenida 26 de Novembro N°: S/N, Bairro Centro
CEP: 49.535-000 SAO MIGUEL DO ALEIXO/SE

CERTIFICACAO DIGITAL: F5F58231EC9C5C291090C1



Segunda-feira DIARIO QFICIAL DO

izgfngneliErgig;C)ZSgggREFElTURA MUN. DE SAO MIGUEL DO ALEIXO H“HIEIFI“

Lei municipal

i
ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ALEIXO
§ 2° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os 4108 ¢om vicios insanaveis, tornando sem efeito
todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo 4 apuragdo de responsabilidade de quem lhes tenha dado
causa,
§ 3° Na hip6tese da ilegalidade de que trata o caput ser conslatada durante a execugdo contratual, aplica-se o disposto

no art, 147 da Lei n® 14,133, de 2021.

CAPITULD XVI
DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes gerais

Art. 48, Os hordrios estabelecidos no edital de licitagiio, no aviso e durante a sessdo piblica observario o hordrio de
Brasilia, Distrito Federal. inclusive para contagem de tempo ¢ registro no sistema eletrinice e na documentagio
relativa ao certame.

Art. 49. Os casos omissos decorrentcs da aplicagio desta Instruglo Normativa serdo dirimidos pela Prefeitura de S3o
Miguel do Aleixo, que poderda expedir normas complementares ¢ disponibilizar informagdes adiciomais, em meio

eletrénico.

Art. 50. Esta Instrugdo Mormativa entra ¢m vigor na data de sua publicagio.

Sdo Migeel do Aleixo/5E, 29 de janeiro de 2024,

Al 4 ,'_-:l-_;]':_:\_ e L=
COSTA MENESES

Prefeito

——
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 396,
DE 29 DE JANEIRO DE 2024

Estabelece regras para a designagio e
atuacio dos fiscais e gestores de
contratos nos processos de contratagio
direta, de que dispde a Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, no imbite da
Administracio Pihblica Municipal de
Sdo Miguel do Aleixo/SE.

O PREFEITO DE SAO MIGUEL DO ALEIXO, no uso das atribuigdes
que lhe foram conferidas pela Lei Orgénica do Municipio e pelo Deereto n®
165, de 29 de dezembro de 2023, ¢ tendo em vista o disposto na Lei n®

14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Objeto ¢ dmbito de aplicacdo

Art, 1° Esta Instrugio Normativa dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizacfo de pesquisa de pregos para aquisicio de
bens e contratagdo de servigos em geral, no dmbito da administragéo
publica municipal.

§ 1° O disposto nesta Instrugio Normativa nio se aplica s contratagbes de
obras e servigos de engenharia.

§ 2° Os orgdos e entidades da administragdo publica municipal, quando

executarem recursos da Unifio decorrentes de transferéncias voluntdrias,
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deverio observar os procedimentos de que trata esta Instrugdo Normativa.
§ 3° Para aferi¢do da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro
de precos, bem como da contratagio de item especifico constante de grupo
de itens em atas de registro de pregos, deverd ser observado o disposto

nesta Instrugio Normativa.
Definicoes

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

- prego e¢stimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em
série de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagfo, os
valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados; e

- sobrepregco: preco orgado para licitagio ou contratado em valor
expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de
apenas 1 (um) item, se a licitag8o ou a contratagdo for por pregos unitarios
de servigo, seja do valor global do objeto, se a licita¢do ou a contratagio

for por tarefa, empreitada por pre¢o global ou empreitada integral.

CAPITULO 11
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO

Formalizac¢io

Art. 3% A pesquisa de pregos serd materializada em documento que conterd,
ne minimo:

- descri¢io do objeto a ser contratado;

- identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se¢ for o
caso, da equipe de planejamento;

- caracterizagfio das fontes consultadas;

- série de pregos coletados;

- método estatistico aplicado para a definigfio do valor estimado;

- Jjustificativas para a metodologia utilizada, em especial para a

desconsideragdo de valores inuunsistiiltes,_inexcquivcis ou excessivamente
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elevados, se aplicavel;
- meméria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dio suporte;
e
- justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de

que dispde o inciso IV do art. 5°.
Critérios

Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que pessivel, deverdo ser observadas
as condi¢bes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalacio e montagem do bem ou execugdo do servigo, quantidade
contratada, formas ¢ prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e
marcas ¢ modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de

escala e as peculiaridades do local de execugio do abjeto.
Parimetros

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinagfo do prego estimado
em processo licitatorio para a aquisigdo de bens e contratagdo de servigos
em geral serd recalizada mediante a utilizagio dos seguintes parimetros,
empregados de forma combinada ou ndo:

- composi¢do de custos unitdrios menores ou iguais 4 mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou
banco de pregos em salde, observado o indice de atualizacio de pregos
correspondente;

- contratagdes similares feitas pela Administragio Publica, em execuglo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizacgfio de pregos correspondente:

- dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no

momento da pesquisa ¢ compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de

A
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antecedéncia da data de divulgagfo do edital, contendo a data e a hora de
ACEesso;
- pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagfio formal de cotacfio, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham
sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgagdo do edital; ou
§ 1° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos I e II,
devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.
§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos
termos do inciso IV, dever4 ser observado:
I - prazo de resposta conferidoe ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;
Il - obtengéo de propostas formais, contendo, no minimo:
-descrigdo do objeto, valor unitdrio e total;ntimero do Cadastro de Pessoa
Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;
- enderegos fisico e eletrdnico e telefone de contato;
- data de emissio; e
- nome completo e identificagdo do responsavel.
- informagéo aos fornecedores das caracteristicas da contratagio contidas
no art. 4°, com vistas & melhor caracterizagio das condi¢des comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado; e
- registro, nos autos do processo da contratagio correspondente, da relacio
de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.
§ 3% Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em
orgamento fora do prazo estipulado no inciso II do caput, desde que
devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel ¢ observado o

indice de atualizagfio de pregos correspondente.

Metodologia para obtengdo do preco estimado
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Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do prego estimado, a
média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos,
desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
oriundos de um ou mais dos parimetros de que trata o art. 3°,
desconsiderados os  valores inexequiveis, inconsistentes e  o0s
excessivamente elevados.
§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados
pela autoridade competente.
§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da
contratagdo poderd ser obtido, ainda, acrescentande ou subtraindo
determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e
mitigar o risco de sobreprego.
§ 3° Para desconsideragio dos valores inexeguiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados ¢
descritos no processo administrativo.
§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagdo entre os valores apresentados.
§ 5% Excepcionalmente, serd admitida a determinagio de pre¢o estimado
com base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos
autos pelo gestor responsdvel e aprovada pela autoridade competente.
§ 6° Quando o prego estimado for obtido com base Gnica no inciso [ do art.

=

5 o wvalor ndo poderd ser superior a mediana do item nos sistemas

consultados.

CAPITULO III
REGRAS ESPECIFICAS

Contratacido direta

Art. 7° Nas contrata¢des diretas por inexigibilidade ou por dispensa de
licitagéo, aplica-se o disposto no art. 5°.

§ 1% Quando n#o for possivel estimar o valor do objeto na forma
k- S

.
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estabelecida no art. 5°, a justificativa de pregos serd dada com base em
valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data da contratagdo pela Administragio, ou por outro meio idéneo.
§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada néo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o pardgrafo
anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza,
devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade
com o objeto pretendido.
§ 3° Fica vedada a contratagiio direta por inexigibilidade caso a justificativa
de pregos demonstre a possibilidade de competigéo.
§ 4° Na hipétese de dispensa de licitagio com base nos incisos I e II do art.
75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que
trata o caput poderd ser realizada concomitantemente 4 selegio da proposta
economicamente mais vantajosa.
§ 5° O procedimento do § 4° serd realizado por meio de solicitagdo formal

de cotagbes a fornecedores.

Contratacio de itens de Tecnologia da Informac¢io e Comunicaciio —
TIC

Art. 8° Os precos de itens constantes nos Catdlogos de Solucdes de TIC
com Condi¢des Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo
Digital da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestio e Governo
Digital do Ministério da Economia, deverio ser utilizados como prego
estimado, salvo se a pesquisa de pregos realizada resultar em valor inferior.
Pardgrafo unico. As estimativas de pregos constantes em modelos de
contratagdo de solugbes de TIC, publicados pela Secretaria de Governo

Digital, poderdo ser utilizadas como prego estimado.

Contrata¢io de servicos com dedicacio de m'a'o_qig,hra exclusiva

f "
&
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Art. 9° Na pesquisa de prego para obteng¢do do prego estimado relativo as
contrata¢des de prestagdo de servigos com regime de dedicagio de mio de
obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de
maio de 2017, ou outra que venha a substitui-la, observando, no que

couber, o disposto nesta Instrugio Normativa.

CAPITULO 1V
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes gerais

Art. 10. Desde que justificado, o or¢gamento estimado da contratagdo podera
ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagio do detalhamento dos
quantitativos e das demais informacdes necessdrias para a elaboracio das
propostas, salvo na hipdtese de licitagdo cujo eritério de julgamento for por
maior desconto.

Vigéncia

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacio.

Sdo Miguel do Aleixo/SE, 29 de janeiro de 2024.

(bSE Gillgn, db €oalls prod~1
JOSE GILTON DA COSTA MENESES
Prefeito
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ MIGUEL DO ALEIXO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 397,

DE 29 DE JANEIRO DE 2024.

COMPLEMENTA O DECRETO
MUNICIPAL N° 165, DE 29 DE
DEZEMBRO DE 2023, PARA
REGULAMENTAR A DISPENSA DE
LICITACAO, QUANTO A
APLICACAO DA LEI N° 14,133/2021,
NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE
SAO MIGUEL DO ALEIXO/SE.

O PREFEITO DE SAO MIGUEL DO ALEIXO/SE, no uso das atribuigdes que lhe
foram conferidas pela Lei Orgénica do Municipio e pelo decreto n® 165, de 29 de
dezembro de 2023, e considerando o disposto no art. 75 da Lei n® 14.1 33, de 1° de abxil

de 2021, resolve:

CAPITULO 1T
DA CONTRATACAO DIRETA

SECAO1
DA DISPENSA DE LICITACAQ

Art. 1°, Para contratagdes mediante dispensa de licitagdo, com fulero no art. 75,1 e I1 da

Lei 14.133/2021, até o limite de 10% (dez por cento) do valor limite para dispensa de
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licitag@o, a Administragiio podera adotar processo simplificado de contratagio, sem a
necessidade de autuagio de processo de dispensa de licitagio, nem apresentacio de

todos os documentos previstos no art. 72 da lei 14.133/2021.

§ 1° Para fins do disposio no caput, na instrugfio do processo de contratagdo ficam
dispensados os documentos previstos nos incisos I, I, 111 , VL VIL do art. 72 da Lei
14.133/2021, devendo o processo ser precedido da verificagio das condigdes de
habilitagio fiscal e trabalhista da empresa contratada, bem como andlise da

compatibilidade do objeto social da empresa com o escopo da contratagio.

§ 2% Na contratagio por dispensa de licitagiio nos limites instituidos no caput, a
Administragio deverd realizar a provisio de recursos orgamentarios necessarios
atendimento do compromisso assumido, nos termos do art. 72, inciso IV da Lei
14.133/2021.

§ 3° Toda a contratagdo nos termos do caput devers ser precedida de autorizagdo da

autoridade competente nos termos do art. 72, inciso VIII da Lei 14,133/2021.

§ 4° A formalizagdo da contratagdo prevista no caput poderd se dar por meio contrato
em sentido estrito, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autoriza¢io de compra

ou ordem de execugiio de servico

§5° Todas as contratagdes que suplantarem o limite previsto no caput do presente artigo
deverdo ser realizadas por meio de processo de dispensa de licitagdo formal, que
ohserve sempre que necessdrio o disposto no art. 72 da Lei 14.133/2021., podendo ser

dispensados os documentos que nio forem compativeis com a contratagio

Art. 2° Considerando a complexidade do objeto, para contratagdes com base no art. 75,

II'da Lei 14.133/2021 fica delimitado que até o importe de 1% (um por cento) do valor

Y
-~ s

~ I
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limite para dispensa de licitagfo, serd necessiria a coleta de no minimo 1 (um)
orgamento para formagdo do prego base da contratagio e escolha do fornecedor, que
devera ser selecionado a partir de critérios isondmicos, devendo ainda a Administragio
balizar a contratagio observando pregos de mercado obtidos através de contratagdes
anteriores ou certificagfio por servidor piblico sobre a compatibilidade de precos com

0s parimetros mercadoldgicos para a aludida contratagio

Art. 3° No caso de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutenciio de
veiculos automotores com base no inciso art. 75, I da Lei 14.133/2021, até o importe
1% (um por cento) do valor limite para dispensa de licitagfio, serd necessaria a coleta de
no minimo 1 (um) orgamento para formagfio do prego base da contratagiio e escolha do
fornecedor. que devera ser selecionado a partir de critérios isondmicos, devendo ainda
a Administragdo balizar a contratagio observando pregos de mercado obtidos através de
contratagdes anteriores ou certificagio por servidor piiblico sobre a compatibilidade de

preos com os pardmetros mercadoldgicos para a aludida contrataciio.

Art. 4°. As contratagdes de que tratam os incisos I e IT do caput deste artigo 73 da Lei
14.133/2021 serfio preferencialmente precedidas de divulgagio de aviso em sitio
cletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias tteis, com a especificacio do
objeto pretendido e com a manifestacio de interesse da Administracio em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta

mais vantajosa.

Art. 5% Quando ndo for possivel a realizagio do procedimento instituido no artigo
anterior. em decorréneia da urgéneia, preméncia da contrataglio, ou outro fator
relevante ao interesse publico, a Administragio devers apresentar justificativa da
impossibilidade da realizagio do aludido procedimento, podendo colher orgamentos

junto a fornecedores locais ou regionais aptos a fornecer o objeto.
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Art. 6° A divulgacio prévia em sitio eletrdnico que trata o artigo anterior é dispensada
gacao p q g p

para as compras de pequeno valor que tratam os art. 72 e 73 da Lei 14.133/2021.

Art. 7°. Nas contratagdes com base no 75, 1 e 1T da Lei 14.133/2021, fica dispensada a
realizacdo de estudo técnico preliminar, realizagdo de analise de riscos, elaboragio de
termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, exceto quando se tratar de
servigos que as particularidades do objeto exijam, em atendimento ao art. 70, 111 da Lei
14.133/2021

Art. 8° Os beneficios institufdos pela Lei complementar 123/2006, em especial o
previsto no art. 48, § 3° serio aplicdveis também as compras diretas por meio de
dispensa de licitagdo, devendo a administracfio, nessas circunstdncias, colher
orgamentos exclusivamente com micro ¢ pequenas empresas aptas a fornecer o objeto

contratado.

SECAOII
DA DISPENSA ELETRONICA

Art. 9°. A administragio piblica municipal, quando executar recursos da unido
decorrentes de transferéncias voluntdrias em procedimentos de compra direta, deverd
observar as regras da instrugéio normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, que

prevé a necessidade de realizagdo de dispensa na forma eletrdnica.

Art. 10. Considerando que o municipio possui menos de 20.000 (vinte mil) habitantes,
excepciona-se a regra da obrigatoriedade da realizagiio de procedimento cletrénico,
motivo pelo qual até o prazo de 06 (seis) anos da data de publicagfio da Lei
14.133/2021 o municipio utilizard como regra o procedimento presencial para

realizagdo das dispensas eletrnicas, com base no art. 176, inciso LI da Lei

14.133/2021. H
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§ 1° O Municipio utilizard o sistema de gestdo informado em cada contratagéio para a
realizagdo dos procedimentos de contratagéo direta de obras, bens e servigos, incluidos

0s servigos de engenharia.

Art. 11. Apés o prazo limite instituido no art. 176, inciso II da Lei 14.133/2021, o
municipio adotara como regra o procedimento de dispensa de licitagio, na forma
eletronica, excetuando-se sua utilizagio quando, diante das circunstincias da
contratagdo ou natureza do objeto se mostrar vantajosa a contratacio através de

procedimento presencial.

§ 1° A vantajosidade podera ser demonstrada por critérios econdmicos, técnicos,
juridicos, através da evidenciagéio da preméncia da entrega, urgéncia do procedimento,
peculiaridades do objeto contratado ou quaisquer outras hipdteses evidenciem o

interesse piblico na realizacio do procedimento presencial.,

§ 2° Quando da opgéo por procedimento presencial a administragdo devera apresentar
Justificativa nos autos do processo de compra direta, nos termos do art. 17, § 2° da Lei
14.133/2021.

Art. 12. Quando o procedimento de dispensa de licitagdo tratar de itens com aplicagéo
do beneficio instituido pelo art. 48, § 3° da Le; complementar 123/2006, que prevé
margem de preferéncia para contratago de empresas locais e regionais, a
Administragdo poderd fazer op¢do pelo procedimento presencial, haja vista que o
procedimento facilita a participacio das empresas enquadradas nas caracteristicas do
aludido dispositivo legal, possibilitando uma disputa paritiria e adequada as

necessidades do ente administrativo.

Art. 13, Quando o procedimento de ‘dispensa de licitaciio tratar das hipoteses

o\

: i : irro Centro
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disciplinadas pelos art. 72 4 79 deste decreto, que tratam da compra de pequeno valor,
fica dispensada a utilizagio de procedimento eletrénico, bem como dispensada a
autuagdo de processo para realizagio de compra, que sera realizada com base nos

pregos de mercado para o objeto que se pretende contratar.

Art. 14. Em todas as hipéteses em que for utilizado o procedimento de dispensa
eletrénica, o prazo fixado para abertura do procedimento ¢ envio de lances, ndo sera
inferior a 3 (trés) dias tteis, contados da data de divulgacdo do aviso de contratagio

direta,

Art. 15. As fases ¢ atos da dispensa eletronica obedecerdo ao disposto na instrugio
normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, da Secretaria de Gestio do
Ministério da Economia.

Art. 16. Este Decrelo entra em vigor na data de sua publicagfo,

Sdo Miguel do Aleixo/SE, 29 de janeiro de 2024,

JDBE G]l 'IO\I DA (,OSTA MFNFSE‘;

Prefeito

: i °: S/N, Bairro Centro
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Art.

1°.

termos do artigo 74, caput e seus incisos, da Lei Federal n® 14.133, de

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ALEIXO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 398,
DE 29 DE JANEIRO DE 2024.

COMPLEMENTA 0 DECRETO
MUNICIPAL N° 165, DE 29 DE DEZEMBRO
DE 2023, PARA REGULAMENTAR A
INEXIBILIDADE DE LICITACAO,
QUANTO A APLICACAO DA LEI N°
14.133/2021, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICiPIO DE SAO
MIGUEL DO ALEIXO/SE.

O PREFEITO DE SAO MIGUEL DO ALEIXO/SE, no uso das
atribuigdes que lhe foram conferidas pela Lei Orgénica do Municipio e
pelo decreto n® 165, de 29 de dezembro de 2023, e considerando o

disposto no art. 74 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO 1
DA INEXIBILIDADE DE LICITACAQ

E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicio, nos

2021, devendo contar com a instrugdo processual minima prevista no

artigo 3° deste decreto, bem como:

ey ————
Y
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I- indicacio expressa do fato gerador da inexigibilidade:
Il-enquadramento legal, na forma do artigo 74 da Lei Federal n® 14.133,

de 2021.

§ 1° Para fins do disposto no inc. I do caput do art. 74 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, o 6rgdo ou a entidade deverd demonstrar a inviabilidade
de competigdo mediante atestado de exclusividade, contrato de
exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro documento iddneo
capaz de comprovar que o objeto € fornecido ou prestado por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por
marca especiflica.

§ 2° Para fins do disposto ne inc. II do caput do art. 74 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, considera-se empresdrio exclusivo a pessoa fisica ou
juridica que possua contrato, declaragio, carta ou outro documento que
ateste a exclusividade permanente e continua de representagéo, no Pais
ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a
possibilidade de contratagdo direta por inexigibilidade por meio de
empresario com representagdo restrita a evento ou local especifico.

§ 3° As hipoteses de inexigibilidade previstas no inc. III do caput do art.
74 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, para que fiquem caracterizadas,
dependem da comprovagdo dos requisitos da especialidade e da
singularidade do servico, aliados 4 notdria especializacdo do contratado,

observados os seguintes aspectos:

I- considera-se de notdria especializacio o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizacio, aparelhamento,

gquipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,

H=
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permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial ¢ reconhecidamente
adequado 4 plena satisfagio do objeto do contrato;
1I- é vedada a subcontratacio de empresas ou a atua¢fo de profissionais

distintos dagueles que tenham justificado a inexigibilidade.

§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inc. V do caput do art. 74 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, devem ser observados os seguintes

requisitos:

[- avaliagio prévia do bem, do seu estado de conservagdo, dos custos de
adaptacdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagio, e do
prazo de amortizagio dos investimentos;

I1- certificagdo, pela Secretaria Municipal de Planejamento,
Administragio, Gestdo, Orcamento ¢ Sistemas, da inexisténcia de
iméveis piblicos municipais vagos e disponiveis que atendam ao objeto;
IIT  — justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser
comprado ou locado pela Administracdo Publica Municipal e que

evidenciem vantagem para ela.

Art. 2°. Compete ao agente publico responsdvel pelo processo de
contratagdo direta, no caso de inexigibilidade de licitagfo, a adogdo de
providéncias que assegurem a veracidade do documento de exclusividade
apresentado pela futura contratada, nos termos do §1° do art. 74 da Lei
Federal n® 14,133 de 1° de abril de 2021.

Art. 3°. E vedada a inexigibilidade de licitagdo para servigos de

publicidade e divulgagdo, bem como a preferéncia por marca especifica.

,‘:,’,E;L-_?
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Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sio Miguel do Aleixo/SE, 29 de janeiro de 2024.

_ﬁt',AAL hl-/;i ol

of >
|
'JE)SF GILTON DA C(]ST# MENESES

Prefeito

Gestor: - Endereco: Avenida 26 de Novembro N°: S/N, Bairro Centro
CEP: 49.535-000 SAO MIGUEL DO ALEIXO/SE

CERTIFICACAO DIGITAL: F5F58231EC9C5C291090C1



Segunda-feira

29 de Janeiro de 2024 PREFEITURA MUN. DE SAO MIGUEL DO ALEIXO
Pag.: 40 Edi¢do N°519

DIARIO QFICIAL DO

MUNICIPIO

decreto

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ALEIXO

DECRETO N° 20, DE 29 DE JANEIRO DE 2024,

Regulamenta, no &mbito da Administragio
Pablica Municipal de Sdo Miguel do Aleixo, as
modalidades de licitacdo e procedimentos
especiais a que se referem a Lei Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021, a qual
estabeleceu normas gerais de licitagdo €

contratos da Administracio Pablica.

O Prefeito do Municipio de Sdo Miguel do Aleixo, Estado de Sergipe, no
uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica do Municipio e pelo
Decreto n® 165, de 29 de dezembro de 2023, e tendo em vista o disposto na Lei n®
14,133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO I
DO OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Este Decreto dispde sobre as modalidades de licitagdo e regulamenta os
ritos especiais de procedimentos licitatorios para a aquisi¢do, alienagdo de bens e
contratagdo de servigos ¢ obras no d&mbito do Poder Executivo do Municipio de
Sdo Miguel do Aleixo, em atenglo ao disposto na Lei Federal n® [4.133, de [° de
abril de 2021.

CAPITULO 11
DAS MODALIDADES DE LICITACAQO

Art. 2° As modalidades de licitagio sdo:
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I-pregio;
Il-concorréncia,
[II-concurso;
IV-leildo;

V-didlogo competitivo.

§ 1° A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que se
refere o art.17 da Lei Federal n® 14,133, de 2021, na forma de regulamento
especifico.

§ 2° Aplicam-se 4s modalidades indicadas nos incisos I, 1V e V do caput deste

artigo, de forma subsididria, as regras referentes ao rito comum.

Secio I

Do Pregao

Art. 3° O pregdo ¢ a modalidade de licitagio para a contratagio de objeto que
possua padrdes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, cujo critério
de julgamento poderi ser:

[-menor prego;

IT-maior desconto,

.

§ 1° O pregdo ndo se aplica 4s contratagdes de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, as obras e aos servigos especiais.
§ 2° Compete ao agente ou setor técnico da administragio declarar que o objeto
licitatorio ¢ de natureza comum para efeito de utilizagio da modalidade pregio,
bem como definir se 0 objeto corresponde & obra ou servigo de engenharia.
§ 3° E atribuigio do 6érgdo juridico a andlise do devido enquadramento da

modalidade licitatoria aplicavel.

>

Gestor: - Endereco: Avenida 26 de Novembro N°: S/N, Bairro Centro
CEP: 49.535-000 SAO MIGUEL DO ALEIXO/SE

CERTIFICACAO DIGITAL: F5F58231EC9C5C291090C1



Segunda-feira

29 de Janeiro de 2024 PREFEITURA MUN. DE SAO MIGUEL DO ALEIXO
Pag.: 42 Edi¢do N°519

DIARIO QFICIAL DO

MUNICIPIO

decreto

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ALEIXO

Secdo II

Da Concorréncia

Art. 4° Concorréncia é a modalidade de licitagdo para contratagdo de bens e
servigos especiais, de obras e servigos comuns e especiais de engenharia, cujo
critério de julgamento poderd ser:

l-menor prego.

[I-melhor técnica ou conteldo artistico;

Il1-técnica e prego;

IV-maior retorno econdmico;

V-maior desconto.

§1° Os servigos comuns de engenharia serdo licitados pela modalidade

concorréncia.

§ 2° A licitagdo serd realizada pela modalidade concorréncia no caso de
contratacio de obras, exceto quando a Administragdo decidir pela utilizagido do

Didlogo Competitivo.

Secio III

Do Concurso

Art. 5° Concurse ¢ a modalidade de licitagdo para escolha de trabalho técnico,
cientifico ou artistico, cujo critério de julgamento serd o de melhor técnica ou

conteudo artistico, € para concessdo de prémio ou remuneragdo ac vencedor.

Art. 6° O concurso observard as regras e condigdes previstas em edital, o qual

indicara:

I- a qualificagdo exigida dos participantes;

: [
,ﬂ%ﬁ’_
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Il - as diretrizes ¢ formas de apresentagio do trabalho;

[11 - as condigdes de realizaciio e o prémio ou remuneragido a ser concedido ao

vencedor.
Paragrafo Gnico. O edital para a modalidade concurso deverd, ainda:

I-definir o niimero de etapas e o nivel de desenvolvimento das propostas;
Il-prever a obrigatoriedade do anonimato dos concorrentes para COncursos em
uma elapa ¢, nos casos de concursos com mais de uma etapa, garantir,
preferencialmente, o anonimato:

[1I-indicar os membros da comissdo especial que, no caso de projetos de
engenharia e/ou arquitetura, poderd ser composta por arquitetos e urbanistas efou
engenheiros, agentes piublicos ou niio;

[V-indicar, como presidente da comissiio especial, servidor efetivo ou empregado
piblico dos quadros permanentes da Administragdo Pablica:

V-estabelecer que a decisdo da comissfio especial é soberana; e

Art, 7" No caso de licitagdo pela modalidade concurso, o edital poderd prever que
o vencedor do concurso possa ser contratadoe para a elaboracio do anteprojeto.
projete  basico efou projeto executive, podendo subcontratar os projetos
complementares desde que os subcontratados possuam a qualificagdo técnica

minima exigida no instrumento convocatdrio.

Art. 8° Nos concursos destinados a elaboragdo de projeto, o vencedor devera
ceder a Administragio Pablica. nos termos do art. 93 da Lei Federal n"
14.133/2021, todos os direitos patrimoniais relatives ao projeto. bem como

autorizar sua execucgdo conforme juizo de conveniéncia e oportunidade das

autoridades competentes.

Segdo 1V

W

Do Leildo

Gestor: - Endereco: Avenida 26 de Novembro N°: S/N, Bairro Centro
CEP: 49.535-000 SAO MIGUEL DO ALEIXO/SE

CERTIFICACAO DIGITAL: F5F58231EC9C5C291090C1



Segunda-feira

29 de Janeiro de 2024 PREFEITURA MUN. DE SAO MIGUEL DO ALEIXO
Pag.: 44 Edicdo N°519

DIARIO QFICIAL DO

MUNICIPIO

decreto

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO ALEIXO

Art. 9° Leildo é a modalidade de licitagdo para alienagdo de bens iméveis ou de
bens moveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior

lance.

Art. 10. Nas licitagdes realizadas na modalidade leildo, serdo observados os
seguintes procedimentos operacionais:

I-realizacdo de avaliagc@o prévia dos bens a serem leiloados, que deverd ser feita
com base nos seus pregos de mercado, a partir da qual serio fixados os valores

minimos para arrematagio;

l1l-designa¢do de um Agente de Contratagdo ou servidor para atuar como leiloeiro,
o qual contardi com o auxilio de Equipe de Apoio ou, alternativamente,

contratagio de um leiloeiro oficial para conduzir o certame;

[1l-¢laboracio do edital de abertura da licitagdo contendo informagdes sobre a
descrigdo dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitagdo, forma e
prazo para pagamento dos bens arrematados, condigdes para participagdo e, no
que couber, o disposto em regulamento proprio que tratar dos elementos a constar

em instrumentos convocaiorios; e

IV-realizag@io da sessfo pablica em que serdo recebidos os lances e, ao final,
declarados os vencedores dos lotes licitados.

§ 1° O edital ndo deverd exigir a comprovagio de requisitos de habilitagido por
parte dos licitantes, tampouco registro cadastral prévio.

§ 2° A sessdo piblica sera realizada preferencialmente de forma eletrénica, por
meio de plataforma que assegure a integridade des dados e informagles e a

confiabilidade dos atos nela praticados.

§ 3° A realizagdo do leilio por agente de contratacio é preferencial, devendo ser
¢ P £ p

justificada a opgéio pela nomeac¢io de servidor ou contratagdo de leiloeiro oficial

no procedimento interno da licitagéo.

Art. 11. Os bens e direitos arrematados serdo pagos, preferencialmente, a4 vista,
admitindo-se o pagamento mediante entrada em percentual ndo inferior a 20%

{vinte por cento) e o restante no prazo ¢ forma estabelecidos em edital.
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§ 1° No caso de pagamento parcelado, o bem serd entregue apos o pagamento
integral, salvo prestagdo de garantia sobre o valor total remanescente.
§ 2° O valor recolhido 4 Administrag@io néo serd devolvido.
§ 3° O instrumento convocatério estabelecerd as condig@es para a entrega do bem
ao arrematante.
§ 4° O Leildo devera ser homologado depois de concluida a fase de lances,
superada a fase recursal e efetivado o integral pagamento pelo licitante, ainda
que admitido o parcelamento.

Secdo V

Do Didlogo Competitivo

Art. 12. Didlogo competitivo € a modalidade de licitagio para contratagdo de
obras, servicos ¢ compras em que a Administragdo Piablica realiza dialogos com
licitantes previamente selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de
desenvolver uma ou mais alternativas capazes de atender 4s suas necessidades,

devendo os licitantes apresentar proposta final apds o encerramento dos didlogos,

Art. 13. O didlogo competitivo observarda as regras e condigfes previstas em
edital, que indicard, além dos elementos obrigatorios definidos na Lei Federal n®
14.133, de 2021:

I- a qualificagdo exigida dos participantes;
II- as diretrizes e formas de apresentagdo do trabalho;

II1- as condi¢Ges de realizagdo ¢ a remuneragdo a ser concedida aquele ou aqueles
que apresentarem a melhor ou as melhores solugdes; e

IV- 0 nimere minimo de interessados a ser observado pela Administragdo para
que haja o didlogo.

& 1° A habilitagfio dos licitantes ocorrerd antes da fase do didloge.

§ 2° Para o estabelecimento do nidmero minimo de que trata o inciso IV do caput

deste artigo, os critérios de selegiio e de classificaglo devem obedecer a um

parimetro objetivo.
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Art. 14. O procedimento do didlogo competitivo observara as seguintes fases, em
sequéncia;
I- qualificagio;
11- didlogo; e
I11- apresentagio e julgamento das propostas.
§ 1° Na fase de qualificagiio dos candidatos interessados em participar do didlogo
¢ julgamento das propostas, as decisdes tomadas pela Administragio Piblica
devem ocorrer com base em critérios objetivos, devidamente expressos no edital.
§ 2° Os licitantes ndo habilitados ficam impedidos de participar da fase de
didlogo.
§ 3° As fases previstas dos incisos [ e I1I do caput deste artigo nio poderdo ser
sigilosas e deverdo ser estabelecidas no instrumento convocatério com rigidez e
transparéncia.
§ 4° A fase relativa ao inciso 111 do caput deste artigo é a fase competitiva do

certame.

§ 5° 0 didlogo s6 serd tornado pablico na fase competitiva.

Art. 15. A fase de qualificagio inicia-se com a apresentagiio da candidatura dos

interessados em participar da licitagio.

§ 1° O instrumento convocatorio estabelecera o prazo méaximeo para as

candidaturas, que ndo poderd ser inferior a 25 (vinte e cinco) dias 0teis.

§ 2° O candidato devera, na fase de qualificagio, demonstrar a capacidade de
realizar o objeto da licitag8o, com as informagdes e documentos necessdrios,
dentre aqueles previstos nos arts. 67 e 69 da Lei Federal n® 14.133/2021, e assim

definidos no instrumento convocatorio.

Art. 16. Nio hia dbice a que as propostas iniciais dos licitantes sejam alteradas
para se atingir a solugdo adequada 4 necessidade da Administragiio em fungio do

didlogo mantido com a comissdo especial designada pela autoridade
adjudicatdria. Ao
/JT\J_.
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Art. 17. Poderdo participar da fase de dialogo os candidatos que forem
habilitados na forma do § 2° do art. 15 deste Decreto e os que preencherem os
requisitos minimos de qualifica¢do estabelecidos no instrumento convocatério.
§ 1° Serdo convidados para o didlogo os candidatos habilitados e qualificados na
fase 1 de que trata o art. 14 ou, se houver previsdo no instrumento convocatdrio,
de acordo com o § 3° do art. 22, ambes deste Decreto.
§ 2° Caso haja mais de 03 (trés) candidatos, porem nio tenha sido atingido o
nimero minimo de qualificados, a comissdo especial poderd decidir pela
continuidade do procedimento com o inicio do didlogo.
§ 3° O instrumento convocatorio deverd prever requisitos minimos para que se
estabeleca se a solugdo oferecida pelos candidatos é aceitivel, sob pena de
desqualificagdo daqueles que oferecerem solugdes impréprias para o atendimento
das necessidades a serem atendidas.
§ 4° Seriio desqualificados aqueles que oferecerem solugdes improprias para o

atendimento das necessidades a serem atendidas.

Art. 18. O edital podera prever a concessio de prémio ou remuneragido ao

licitante que tiver sua solugdo escolhida e adotada pelo licitante vencedor.

§ 1° No caso previsto no caput deste artigo, o valor do prémio ou da remuneracéo,

bem como a forma de pagamento, deverdo constar no edital de selegdo.

§ 2° No caso em que a solugdo seja o resultado da mescla de mais de uma das
solugdes apresentadas durante o dialogo, conforme prevé o art. 21 deste decreto,
o valor da remuneragio de que trata o § 1° deste artigo serd dividido entre

aqueles que apresentaram as solugdes.

§ 3 O edital devera prever que o licitante, autor da solugio adotada, ficara
obrigado a ceder a Administragio Piblica todos os direitos autorais e
patrimoniais a eles relativos, hipdtese em que poderdo ser livremente utilizados e
alterados por ela em ouiras ocasies, sem necessidade de nova autorizagho de scu

autor.

Art. 19. O didlogo sera realizado individualmente com cada um dos candidatos e

a Administragdo, até que seja encerrada esta fase, deverd garantir o sigilo
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relativo das solugdes apresentadas pelos candidatos.

§ 1° A Administragio poderd revelar pontos gspecificos da solugio de um

candidato aos demais somente sob a autorizagio do proponente.

§ 2° O tratamento aos candidatos deve preservar a isonomia e a igualdade de
tratamento a todos, de modo que as informagdes fornecidas ndo confiram

vantagens a nenhum deles.

Art. 20. A fase do dialogo podera ser subdividida em subfases, conforme
critérios estabelecidos no instrumento convocatorio, de mode que solugdes

possam ser eliminadas de forma gradativa.

Pardgrafo Gnico. O didlogo serd encerrado quando a comissio especial designada
concluir que houve uma ou mais solugdes, ou quando concluir que nio houve
solucdo apta a atender as necessidades que a Administragdo esposou no

instrumento convocatério.

Art, 21. Ndo ha ébice para que a solugdo seja o resultado da mescla de ais de
uma das solug@es apresentadas durante o didlogo, desde que os respectivos

proponentes autorizem.

Art. 22, Finalizado o didloge, a Administragido devera convocar os candidatos

para apresentarem as respectivas propostas.

§ 1° As propostas a que se refere o caput deste artigo serdo julgadas com base nos

critérios previstos no instrumento convocatorio,

§ 2° A fase de julgamento da proposta ¢ restrita aos licitantes habilitados e

qualificados na fase de qualificacgio.

§ 3° No caso de subdivisio de fase, o instrumento convocatdrio poderd prever que
os candidatos gue forem desqualificados na primeira subfase da fase de didlogo,
na forma do § 3° do art. 17 deste Decreto, fiquem impedidos de participar da fase

de julgamento das propostas.

§ 4° Como requisito para a contratagdo, o licitante mais bem classificado deverd

apresentar a habilitagdo fiscal, social e trabalhista, conforme dispde o art. 68 da
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§ 5° A comissdo especial, apos encerrada a fase do didlogo e antes da divulgagdo
do edital de convocacdo dos licitantes aptos a participar da fase de julgamento
das propostas, deverd anexar aos autos o0s registros e as gravagdes em dudio e

video realizados durante a negociagio.

Art. 23. A divulgacio do edital devera ocorrer da mesma forma como se deu a do
instrumento convocatdrio, devendo ser publicado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, no Diario Oficial do Municipio de Sdo Miguel do Aleixo e

no sitio eletrdnico oficial do Municipio de 540 Miguel do Aleixo.

Art. 24, Para o julgamento da proposta mais vantajosa na modalidade dialogo
competitivo, deverd ser adotado o critério de julgamento técnica e prego, melhor
técnica ou, no caso de se visar um contrato de eficiéncia, o critério de maior

retorno econdmico.

Art. 25, Eventuais impugnagdes e recursos relativos ao didlogo competitivo
devem ser apresentados no prazo de 05 (cinco) dias a contar da respectiva

publicagde do dltimo ato de cada uma das fases dispostas no art.14 deste Decreto.

rt. 26. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagio.

Sao Miguel do Aleixo/SE, 29 de janeiro de 2024.

—

TSk Galln dio, faallo rrdon—~""2
JOSE GILTON DA COSTA MENESES

Prefeito
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