ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE GRACCHO CARDOSO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. Aquisicao de 1 (uma) inscricdao para participacao da Secretaria Municipal de
Educacao no “"11° Forum Nacional Extraordinario dos Dirigentes Municipais de
Educacdao: UNDIME 40 anos - trajetoria, desafios e perspectivas para a
educacdao municipal”, a ser realizado de 24 a 27 de maio de 2026, em
Brasilia/DF, no Centro de Convencoes Ulysses Guimaraes, promovido pela UNDIME.
1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como servico técnico especializado de
natureza predominantemente intelectual com empresa de notoria especializagdo, nos termos
do art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.3. Ndo serad necessario formalizar instrumento de contrato, pois trata-se de contratagdo
integral, sendo substituido por Nota de Empenho de Despesa na forma do artigo 95, inciso II,
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.4. Servico ndo continuado.

1.5. O prazo de vigéncia contratual sera da data de emissdo do empenho até a finalizagdo do
evento, contados a partir da assinatura do termo de contrato/documento equivalente

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A participacdo da Secretaria Municipal de Educacdo no referido evento visa
proporcionar atualizagdo técnica sobre politicas publicas educacionais, financiamento da
educacdo, praticas de gestao municipal e alinhamento com diretrizes nacionais, o que se
reflete diretamente na melhoria da gestdao educacional no municipio. O evento é
organizado exclusivamente pela UNDIME e é reconhecido como forum nacional de
debates voltados aos Dirigentes Municipais de Educagao.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO:

3.1. A presente contratacgao direta, por inexigibilidade de licitagao, encontra amparo no
art. 74 da Lei n® 14.133/2021:

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo.”

3.2. Trata-se de evento Unico, promovido por entidade especifica, ndao havendo
possibilidade de competicao ou substituicao da solugao.

3.3. A solugdo adotada consiste na aquisicao das inscricdes necessarias para garantir a
participacao do servidor/secretario no evento.

4. DA METODOLOGIA DOS SERVICOS:
4.1. Para atender a presente demanda, a realizacdo do referido curso deverd atender
minimamente aos seguintes requisitos:

. Curso presencial;

. Fornecer material de apoio personalizado;

. Ser baseado em atividades praticas realizadas;

. Certificado de participacao; e

. Coffee Breaks.

. Seguir o cronograma disponibilizado no ato da inscrigao;

5. DA DESCRICAO DOS SERVICOS:

5.1. O servico sera considerado executado com a efetivacdo das inscricdes dos, mediante
o pagamento do boleto bancario emitido pela UNDIME/DF, com vencimento a
verificar no momento da emissao do boleto.
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5.2. O pagamento sera realizado conforme as condicdes estabelecidas pela entidade
organizadora, apdés a devida comprovacao da inscricdo e observancia das normas da
Administragdo Publica Municipal.

5. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO:

5.1. Liquidagao

5.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 79, §2° da Instrucdao Normativa SEGES/ME n©
77/2022.

5.1.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrangca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.1.3. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacao da situagdo, sem Onus ao contratante;

5.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133, de 2021; vejamos:

5.1.4.1. I - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

5.1.4.2. IT - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

5.1.4.3. III - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

5.1.4.4. IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

5.1.4.5. V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

5.1.4.6. VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal.

5.1.5. O fiscal do contrato devera apresentar junto a documentagao para liquidagao o
registro préprio de fiscalizacdo e quando necessario deverda apresentar as evidéncias
pertinentes.

5.1.6. Prazo de pagamento

5.1.7. O objeto sera recebido mediante comprovacao da inscricdo dos participantes.

5.2. Forma de pagamento

5.2.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou mediante boleto bancario.
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5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

5.2.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

5.2.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

5.2.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.3. No caso em tela, verifica-se que a forma de contratacdo permite a

realizacao da inscricao por site, mediante a emissao de boleto bancario, sendo
assim a possibilidade para contratacao.

6. DA VIGENCIA CONTRATUAL:
6.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 30 dias, até o ultimo dia de realizagdo do
evento, e sera formalizado mediante nota empenho.

7. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

7.1. As despesas oriundas da contratacdao, deverao correr por conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

¢ U.O.: 20700 Secretaria de Educacao

¢ Acdo: 2082 - Manutencgao da secretaria de Educacao

¢ Elemento da despesa: 33903900 Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica

e Fonte de Recurso: 15001001

8. DO INICIO DOS SERVICOS E CONDICOES DE RECEBIMENTO:

8.1. O inicio dos servicos dar-se-a entre os dias de realizacdo do evento;

8.2. O recebimento do objeto dar-se-a de acordo com o art. 145, inciso I, alineas "a” e
“b”, do Decreto Municipal n® 01/2025.

8.3. Os servicos executados em desacordo com o estipulado no presente termo serao
rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso;

8.4. Caberd ao servidor designado pelo setor solicitante, o recebimento e a atestagao
da(s) Nota(s) Fiscal(is) Fatura(s) correspondentes aos servicos executados, em pleno
acordo com as especificacbes contidas no presente termo, aliado as disposicoes
constantes da proposta da futura contratada.

9. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento da execugao contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
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9.3. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacao contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos:

9.3.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.3.2. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.3.3. Certiddoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do Contratado;

9.3.4. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

9.3.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.4. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execucao do
objeto;

9.5. Expedir os Certificados aos concluintes do Curso, obedecendo suas normas internas;
9.6. Custear o material didatico para as vagas disponibilizadas;

9.7. Garantir os servicos e a qualidade da editoracdo e revisao ortografica do material
didatico a ser distribuido aos alunos do Curso;

9.8.

10. DA BASE LEGAL:
10.1. Art. 56 do Decreto Municipal n°® 01/2025, c/c art. 74, inciso III e rol do art. 72, da
Lei Federal n° 14.133/2021.

11. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1. No caso de atraso injustificado ou inexecugao, total ou parcial, do compromisso
assumido com o Municipio, as sangdes administrativas aplicadas a contratada serdo:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.
11.2. Serao considerados injustificados os atrasos nao comunicados tempestivamente ou
indevidamente fundamentados, ficando sua aceitacdo a critério da contratante;

11.3. A aplicagdo das penalidades serda precedida da concessdao da oportunidade de
ampla defesa por parte da contratada, na forma da lei.

12. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO:

12.1. A documentacdo relativa a habilitacdo juridica consistird em:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores e alteracdbes ou da consolidagao
respectiva.

Regularidade Fiscal, social e trabalhista

b) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
Ministério da Economia;

¢) Comprovante de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo
a sede da empresa publica;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal;

e) Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da empresa publica;

f) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
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g) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econ6mica Federal;
i) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela Justica do Trabalho;

13. DO PROCEDIMENTO DE GERENCIAMENTO E FISCALIZAGAO:

13.1. Na forma do que dispde o art. 11, caput, do Decreto Municipal n® 01/2025, sera
designado servidor para acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto;

13.2. Na forma do que dispde o art. 10, caput, do Decreto Municipal n® 01/2025, sera
designado servidor para atuar como gestor do contrato.

14. CONCLUSAO:

14.1. Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratacao e demais
providéncias cabiveis.

Graccho Cardoso/SE, em 22 de abril de 2026.

JANECLEIA SANTOS DA SILVA
CPF: 057 .XXX.XXX-92
Responsavel pela elaboracdo




